Ausbildungsrahmenplan

Anlage
(zu § 2 Abs. 2)

des dritten Ausbildungsjahres der Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten in den Fachrichtungen allgemeine innere Verwaltung
des Freistaates Sachsen und Kommunalverwaltung

Lfd. Nr.| Teil des Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Kenntnisse und
Fertigkeiten

zu vermitteln in
Ausbildungshalbjahr

5 6

1 2

3

1 Verwaltungsverfahren
(§ 2 Abs. 1 Nr. 1)

a) Verwaltungsmallinahmen dem nicht-
formlichen oder einem besonderen
Verwaltungsverfahren zuordnen

b) wesentliche Grundsitze des Verwal-

tungsverfahrens nennen

c) Fille der Anhdrung Beteiligter im
Verwaltungsverfahren nennen

d) Antrdge zur Niederschrift aufnehmen

e) die Zustellungsarten nennen und ihre

Wirkung erkléren

f) die férmliche Zustellung aufgrund

besonderer Vorschriften oder behord-

licher Anordnungen veranlassen

g) die Vollstreckungsarten unterscheiden

h) die Vollstreckung eines Verwaltungs-

aktes zur Erzwingung von Hand-
lungen, Duldungen oder Unter-
lassungen vorbereiten

i) Beratungs- und Auskunftspflichten
der Behdrden nennen

j) sich gegeniiber Biirgern angemessen

verhalten

2 Kommunalrecht
(§ 2 Abs. 1 Nr. 2)

a) Rechtsstellung und Aufgaben der
kommunalen Gebietskorperschaften
beschreiben und kommunale Auf-
gabenarten unterscheiden

b

=~

Aufgaben der kommunalen Organe,
ihrer Vorsitzenden und ihrer Aus-

schiisse beschreiben und kommunale

Aufgabenarten unterscheiden

¢) bei der Vorbereitung von Sitzungen
kommunaler Beschluorgane oder
ihrer Ausschiisse oder bei der Vor-
bereitung und Durchfithrung von
Anhorungen oder Verhandlungen
mitwirken
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d) bei der Uberwachung der Durch-
filhrung der Beschliisse kommunaler
BeschluBBorgane mitwirken

e) Zustandekommen von Ortsrecht
einschlieflich einer moglichen
Beteiligung der Aufsichtsbehorde
anhand eines praktischen Falles
erkldren

f) Rechts- und Fachaufsicht unter-
scheiden

Aufsichtsbehorden nennen und deren
Aufsichtsmittel wiedergeben

~—~

g

h) Voraussetzungen fiir die Anwendung
von Aufsichtsmitteln wiedergeben

Sozial- und Jugendhilfe
(§ 2 Abs. 1 Nr. 3)

a) System der sozialen Sicherung,
Umfang, Ziel und Aufgaben der
Sozial- und Jugendhilfe erklaren

b) die verschiedenen Tréger der sozialen
Sicherheit und der Jugendhilfe
nennen und unterscheiden

¢) Hilfe zum Lebensunterhalt und Hilfe
in besonderen Lebenslagen unter-
scheiden

d) den Grundsatz der Subsidiaritit an
Beispielen erldutern

e) den zustdndigen Sozialhilfetrager
im Regelfall feststellen

f) Antrdge von Hilfesuchenden auf
Gewihrung von Hilfe zum Lebens-
unterhalt (gegebenenfalls zur Nieder-
schrift) entgegennehmen und auf
Vollstiandigkeit priifen

g) in einfachen Fillen den Bedarf der
Hilfe zum Lebensunterhalt ermitteln

h) allgemeine und spezielle Leistungen
der Jugendhilfe unterscheiden

Polizei- und Ordnungsrecht
(§ 2 Abs. 1 Nr. 4)

a) oOrtliche und sachliche Zustindigkeit
der allgemeinen Polizeibehdrden
erkléren
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b) Voraussetzungen des Einschreitens
der Polizeibehorde in einfachen
Féllen priifen

¢) Handlungsstorer, Zustandsstorer und
Unbeteiligte unterscheiden

d) Bestandteile der Ordnungsverfiigung
an praktischen Fillen erldutern

e) hiufig wiederkehrende, einfache
Verwaltungsakte einschlieflich
Rechtsbehelfsbelehrung unter
Anleitung entwerfen

f) bei hiufig wiederkehrenden Antrdgen
die Entscheidung vorbereiten

Offentliches Baurecht
(§ 2 Abs. 1 Nr. 5)

a) Abgrenzung von offentlichem und
privatem Baurecht nennen

b) Aufgaben der Bauleitplanung und
Arbeiten der Bauleitpline kennen

c) bei der Priifung der formellen und
materiellen Voraussetzungen der
Bauleitplanung mitwirken

d) den Anlauf des Baugenehmigungs-
verfahrens kennen und bei der
Bearbeitung von Bauantrigen
mitwirken

e) einfache Baugenehmigungsbescheide
entwerfen

f) den Nachbarschutz im Offentlichen
Baurecht kennen

~

Aufgaben und Befugnisse der Bau-
aufsichtsbehorden beschreiben

g

h) Grundlagen des ErschlieBungsbei-
tragsrechts kennen

Fallbezogene praktische Rechtsan-
wendungen in Aufgabengebieten
der ausbildenden Stelle

(§ 2 Abs. 1 Nr. 6)

a) die Bestandeile eines Rechtssatzes
(Tatbestand, Rechtsfolge) erklaren
und unterscheiden

b) bestimmte und unbestimmte Rechts-
begriffe erkldren
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c¢) Folgen der moglichen Formen und
Verkniipfungen zwischen Tatbestand
und Rechtsfolge und ihre Bedeutung
fiir die Rechtsanwendung wieder-
geben

d) den Ausgangspunkt der Rechtsan-
wendung (MaBinahme, Antrag) und
die Rechtsfolgen darstellen

e) Sachverhalte ermitteln und auf
rechtserhebliche Tatsachen unter-
suchen

f) einen konkreten Tatbestand in
seine Tatbestandsmerkmale
(alternativ, kumulativ) aufgliedern

g) die rechtserheblichen Tatsachen den
Tatbestandsmerkmalen zuordnen

h) die Moglichkeit der Anwendung
mehrerer Rechtsvorschriften auf
denselben Sachverhalt und Grund-
sdtze zur Bestimmung des Verhalt-
nisses dieser Rechtsvorschriften
zueinander darstellen




