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Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

1   Einleitung

1

Sehr geehrte Nutzer, liebe Kolleginnen und Kollegen,

welches Bild vom Freistaat Sachsen entsteht, darüber entscheidet auch 
die äußere Form, in der Informationen über unser Land in die Öffent-
lichkeit gelangen. Sie muss dem, was Sachsen verkörpert, angemessen 
sein und dabei größtmögliche Einheitlichkeit über alle Kommunikati-
onsmittel und Einzelabsender hinweg vorweisen. 

Das Markenhandbuch enthält deshalb klare grafische Richtlinien zur 
Umsetzung von Kommunikationsmitteln, die beides – Angemessenheit 
und Einheitlichkeit der äußeren Form – gewährleisten sollen. Egal ob 
es um Briefe, Formulare, Broschüren, Plakate, Anzeigen, Messestände 
oder auch um den Internetauftritt geht – das Markenhandbuch richtet 
sich an alle, die mit der Entwicklung solcher Kommunikationsmittel zu 
tun haben: an Grafiker, Druckvorlagenhersteller oder Messebauer. Ange-
sprochen werden auch alle Mitarbeiter der Sächsischen Staatsverwal-
tung, die Kommunikationsmittel entwickeln.

Eingangs werden gestalterische Basiselemente definiert. Jeder, der eine 
gestalterische Aufgabe zu erfüllen hat, wird dieses Kapitel besonders 
intensiv studieren. Die nachfolgenden Kapitel beschäftigen sich mit den 
Spezifika einzelner Kommunikationsträger.

Ein Markenhandbuch kann nicht alles regeln. Wer Rat für spezielle 
Umsetzungen braucht, findet deshalb am Ende des Buchs Ansprech-
partner. Dazu gehöre auch ich.

Es grüßt Sie herzlich

Peter Zimmermann
Regierungssprecher des Freistaates Sachsen
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16   Glossar

Absenderfahne
Zwei- bis dreizeilige Information links neben der Leitmarke des Freistaates 
Sachsen, die Auskunft gibt über den Absender eines Kommunikationsmit-
tels. Die Absenderfahne besteht aus dem Namen der jeweiligen Staatsbe-
hörde, Einrichtung, Dienststelle oder des Ressorts. 

Amtsbezeichnung
Bezeichnung, die über den Dienstrang und die Besoldungsgruppe verbe-
amteter Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen der öffentlichen Verwaltung 
Auskunft gibt. Einige Beispiele: Ministerialrat, Regierungsamtsfrau, Jus-
tizsekretär.

Ausrichtung 
Textzeilen werden in ihrem Absatz formatiert. Diese Eigenschaftszuweisung 
könnte beispielsweise die Zeilenausrichtung links oder rechtsbündig oder 
zentriert bedeuten.

Basiselemente
Layoutvorgaben, die bei der Gestaltung von Kommunikationsmitteln un-
bedingt berücksichtigt werden müssen. Dazu gehören die Leitmarke des 
Freistaates Sachsen, das Gestaltungsraster mit dem Gestaltungselement 
„Welle“, die Farben und die Hausschrift. 

Beschnitt 
Randbereich einer Drucksache, der zwar mitgestaltet wird, aber später 
durch das Beschneiden wegfällt. 

Blindtext 
Beliebiger, nichtssagender Text (z. B. Lore ipse hanse sum …), der dazu 
dient, eine Seite präsentationsfertig zu gestalten, ohne dass der richtige 
Text schon vorhanden ist. 

Bund
Die Mitte zweier Seiten einer gebundenen oder gehefteten Publikation, die 
sich gegenüberstehen. 

City-Light-Poster
Beleuchtetes, transparentes Plakat, das in Innenstädten zu finden ist. 

Claim
Werbeslogan mit hohem Wiedererkennungswert, der eigens für eine 
 Marke, ein Produkt, eine Kampagne oder Dienstleistung entwickelt wird.  

CMYK 
Abkürzung für die englischen Bezeichnungen der Farben Grünblau, Gelb, 
Purpur und Schwarz (Cyan, Magenta, Yellow und Key = Black). Offset-
druckmaschinen arbeiten mit diesen Grundfarben. 

Corporate Design 
Erscheinungsbild einer Institution oder eines Unternehmens. Wichtige 
Basiselemente des Corporate Designs sind das Logo, die Schriften und 
Farben sowie die Bildsprache. 

DIN-Formate 
Im Jahr 1922 in der DIN 476 festgelegte Papierformate. DIN A0 entspricht 
der ungefähren Fläche von einem m2, exakt 0,999949 m2. Weitere Format-
angaben bis DIN A8 in Breite x Höhe: 

DIN A0 = 841 mm x 1.189 mm
DIN A1 = 594 mm x 841 mm
DIN A2 = 420 mm x 594 mm
DIN A3 = 297 mm x 420 mm
DIN A4 = 210 mm x 297 mm
DIN A5 = 148 mm x 210 mm
DIN A6 = 105 mm x 148 mm
DIN A7 = 74 mm x 105 mm
DIN A8 = 52 mm x 74 mm

Einrichtungen der Ressorts
Die einem Ressort zugeordneten Einrichtungen. Dazu gehören Anstalten 
und Körperschaften des öffentlichen Rechts, Eigenbetriebe sowie GmbHs, 
bei denen der Freistaat Mehrheitsgesellschafter ist (z. B. Fraunhofer Ins-
titute).

Euroskala 
Beschreibt das im Offsetdruck eingesetzte subtraktive Farbmodell CMYK. 
Die Farben der Euroskala entstehen durch die Mischung der CMYK-Grund-
farben. 

Fließtext 
Textteil einer Drucksache, der ohne Unterbrechung durch einen manuellen 
Zeilenwechsel erfasst wird. 

Funktionsbezeichnung
Bezeichnung, die über die Tätigkeit und inhaltliche Verortung von Mitar-
beiterinnen und Mitarbeitern der öffentlichen Verwaltung Auskunft gibt 
– unabhängig davon, ob sie Beamte sind oder nicht. Einige Beispiele: Sach-
bearbeiterin Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, Referent für Grundsatzfra-
gen, Referatsleiter Haushalt und Innerer Dienst. 

Gestaltungselement
Texte, Bilder oder Formen, die – je nach Anordnung – ein bestimmtes 
Layout ergeben. 

Gestaltungsgrundlagen 
Maßgebliche gestalterische Definitionen, die innerhalb des Corporate Designs 
konsistent umgesetzt werden. 

Gestaltungsraster/Grundraster
Über die Seiten verteilte horizontale und vertikale Linien, die die einheit-
liche Gestaltung einer Publikation erleichtern. Text- und Bildelemente 
können so exakt und schnell positioniert werden. 

Goldener Schnitt
ideales, weil als besonders harmonisch wahrgenommenes Verhältnis zur 
Aufteilung einer Fläche oder Strecke (etwa 3 : 5 bzw. exakter 1 : 1,618). Bei 
der Gestaltung von Seiten oder der Auswahl von Bildausschnitten wird 
der Goldenen Schnitt angewandt, um die Spannung zu erhöhen. So wer-
den die Bildteile oder Linien, die das Bildmotiv oder die Gesamtkomposi-
tion der Seite bestimmen eher nach links oder rechts außen bzw. mehr ins 
obere odere untere Seitendrittel geschoben, statt sie einfach mittig zu 
platzieren.

Großfläche 18/1
Für die Außenwerbung gängiges Plakatformat. Hinter der Größenangabe 
18/1 verbergen sich 18 Bögen im DIN-A1-Format.
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Website
Eine komplette, zusammengehörige Internetpräsenz. Eine Website besteht 
aus einzelnen Internet- bzw. Webseiten und der Homepage (Startseite).

Zeilenabstand (ZAB)
Optischer Abstand zwischen zwei Textzeilen. Der Zeilenabstand wird von 
Schriftlinie zu Schriftlinie gemessen. 

Zweitlogo
Ein der Leitmarke des Freistaates Sachsen untergeordnetes Logo wie zum 
Beispiel das Logo eines Staatsbetriebes, einer Aktion oder Kampagne, eines 

Sponsors oder Partners. Diese Logos dürfen nur dann zusammen mit der 
Leitmarke auftreten, wenn die definierten Vorgaben zu Größe, Platzierung 
und Farbigkeit berücksichtigt werden. 
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17   Bezugsquellen

Alle in diesem Handbuch beschriebenen Reinzeichnungsdateien für die 
Leitmarke und die Medien (z. B. Visitenkarte, Anzeige) sind ausschließlich 
unter www.sachsen.de/cd anzufordern. 

Wenn Sie zu Personalisierungen der Medien berechtigt sind (vgl. S. 6 | 02) 
oder Medien wie Visitenkarten beziehen wollen, wenden Sie sich bitte 
ebenfalls an diese Adresse.

Die Dateivorlagen für die Dienstpost (z. B. Briefbogen) sind im Computer-
System installiert. Hier sind keine Veränderungen in den geschützten 
Bereichen (z. B. Leitmarke) vorzunehmen.
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14   Bezugsquellen

Alle in diesem Handbuch beschriebenen elektronischen Musterdateien für 
die Leitmarke und Medien sind ausschließlich unter www.sachsen.de/mhb 
anzufordern. 

Wenn Sie zu Personalisierungen der Medien berechtigt sind (vgl. 3 | 02 . 04) 
oder Medien wie Visitenkarten beziehen wollen, wenden Sie sich bitte 
ebenfalls an diese Adresse.

Die Dateivorlagen für die Dienstpost (z. B. Briefbogen) sind im Computer-
system installiert. Hier sind keine Veränderungen in den geschützten 
Bereichen (z. B. Leitmarke) vorzunehmen.
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