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Der Einsatz der dreifarbigen Version des Briefbogens ist folgenden Instan-
zen vorbehalten: Ministerpräsident, Staatsministerinnen und Staatsminis-
tern, Staatssekretärinnen und Staatssekretären sowie Leiterinnen und 
Leitern der Obersten, Allgemeinen, Oberen und Unteren besonderen 
Staatsbehörden sowie der Einrichtungen der Ressorts. Alle weiteren 
Briefbogen und Formulare werden in der Schwarz-Weiß-Umsetzung des 

Wappens ausgeführt. Sie sind neben Brieftext und Absenderinformationen 
Bestandteil der entsprechenden PC-Vorlage. Die Schriftart der Korrespon-
denz im Brieftext ist Arial (Regular), zur Hervorhebung von Textpassagen 
darf sie fett gestellt werden. Der Speicherpfad wird nur in Entwurfsfas-
sungen angegeben. In Reinschriften entfällt er.

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Der Briefbogen

Briefbogen allgemein

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

                    
– Per Einschreiben – o.Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

MINISTERIUM LOREM IPSUM DOLOREM
Postfach I  Straße Nr.  I  01095 Ort

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Ihr Zeichen
Lor/Ips

Ihre Nachricht vom
TT. Monat JJJJ

Aktenzeichen 
(bitte bei Antwort angeben)
00-00.0-0000.00/000

Musterstadt, 
TT. Monat JJJJ

Betreffzeile, Lorem ipsum dolor sit amet
Bezugszeile 1, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 2, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 3, Lorem ipsum (optional)

Sehr geehrte Damen und Herren,

der Brieftext ist in Arial Regular, 11 Punkt mit 1-fachem  Zeilenabstand 
geschrieben.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consetetur 
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invi kasd gubergren, no sed 
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gu-
bergren, no sea takimata sanctus est.   

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. Lorem Duis autem vel eum iriure dolor in hend-
rerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla 
facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.At vero eos et 
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consetetur sadipscing 
elitr, sed diam nonumy eirmo.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. Lorem 

Mit freundlichen Grüßen

Akad. Grad, Vorname Nachname
Funktionsbezeichnung

Hausanschrift:
Ministerium
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000 
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung (optional):
Zu erreichen mit den 
Straßenbahn linien 0, 1, 2, 3

Für Besucher mit Behinderungen 
befi nden sich gekennzeichnete 
 Parkplätze bei (Ortsangabe).
Für alle Besucherparkplätze gilt: 
Bitte beim Pfortendienst melden.

* Kein Zugang für elektronisch signierte 

sowie für verschlüsselte elektronische 
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Abbildung in 70 %

Absenderzeile

Anrede und 
Brieftext

Nur in Entwurfs­
fassung

Bitte Schreibregelungen  
beachten (3  |  02 . 04)

Individualisierte Angaben  
(Bitte Schreibregelungen beachten)

Drei bzw. vier 
Leerzeilen

Allgemeine Angaben

Adresse

Leitmarke mit 
Absenderfahne

 Siehe Kapitel 13 Glossar

	 3  |  01



A	 Adressfeld maximal 6-zeilig und bis 40 mm hoch

	 Betreffzeilen und Bezugszeilen maximal 4-zeilig

	� Der Brieftext wird im Blocksatz, unter Verwendung der Silbentrennung 

geschrieben, Hervorhebungen fett

	 Der Raum für die Unterschrift beträgt 3 bzw. 4 Leerzeilen.

E	� Individualisierte Angaben bauen sich von oben nach unten auf und können 

entsprechend den jeweiligen Anforderungen angepasst werden. Die zentrale 

Faxnummer und E-Mail Adresse können anstelle personalisierter Daten 

angegeben werden.

F	 Ort und Datum

G	 �Im hoheitlichen Auftritt dürfen nur Verwaltungsdomains bis zur zweiten 

Ebene verwendet werden (Bsp.: www.sachsen.de/abc).

H	� Allgemeine Angaben zu Anschrift, Bankverbindung, Öffnungszeiten usw. 

bauen sich von unten nach oben auf und können ebenso angepasst werden.

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Der Briefbogen  |  Textanordnung ohne Amtsbezeichnung

Briefbogen, allgemeiner Aufbau ohne Amtsbezeichnung

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

                    
– Per Einschreiben – o.Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

MINISTERIUM LOREM IPSUM DOLOREM
Postfach I  Straße Nr.  I  01095 Ort

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

poststelle@behörde.de*

Ihr Zeichen
Lor/Ips

Ihre Nachricht vom
TT. Monat JJJJ

Aktenzeichen 
(bitte bei Antwort angeben)
00-00.0-0000.00/000

Musterstadt, 
TT. Monat JJJJ

Betreffzeile, Lorem ipsum dolor sit amet
Bezugszeile 1, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 2, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 3, Lorem ipsum (optional)

Sehr geehrte Damen und Herren,

der Brieftext ist in Arial Regular, 11 Punkt mit 1-fachem  Zeilenabstand 
geschrieben.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consete-
tur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invi kasd gubergren, no 
sed At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd 
gubergren, no sea takimata sanctus est. Duis autem vel eum iriure dolor in 
hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat 
nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit pra-
esent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. et iusto 
odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. Lorem Duis autem vel eum iriure dolor in hend-
rerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla 
facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.At vero eos et 
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consetetur sadipscing 
elitr, sed diam nonumy eirmo.

Mit freundlichen Grüßen

Akad. Grad, Vorname Nachname
Funktionsbezeichnung

Hausanschrift:
Ministerium
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000 
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung (optional):
Zu erreichen mit den 
Straßenbahn linien 0, 1, 2, 3

Für Besucher mit Behinderungen 
befi nden sich gekennzeichnete 
 Parkplätze bei (Ortsangabe).
Für alle Besucherparkplätze gilt: 
Bitte beim Pfortendienst melden.

* Kein Zugang für elektronisch signierte 

sowie für verschlüsselte elektronische 
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Staatsministerinnen und Staatsminister, Staatssekretärinnen und Staats-
sekretäre, Leiterinnen und Leiter der Obersten, Allgemeinen, Oberen und 
Unteren besonderen Staatsbehörden sowie der Einrichtungen der Ressorts 
werden mit ihrer Amtsbezeichnung direkt unter der Leitmarke A genannt. 
Die Amtsbezeichnung wird mit Artikel (Der/Die) angegeben. Sie unter-
schreiben nur mit Vor- und Nachname, aber ohne Amtsbezeichnung

A	 Amtsbezeichnung mit Artikel (z. B. Der Staatsminister)

	 Der Raum für die Unterschrift beträgt drei bzw. vier Leerzeilen.

C	 Verkürzte Angabe des Unterzeichnenden

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Der Briefbogen  |  Textanordnung mit Amtsbezeichnung

Briefbogen mit Amtsbezeichnung

Abbildung in 70 %

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

                    
– Per Einschreiben – o.Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

MINISTERIUM LOREM IPSUM DOLOREM
Postfach I  Straße Nr.  I  01095 Ort

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Ihr Zeichen
Lor/Ips

Ihre Nachricht vom
TT. Monat JJJJ

Aktenzeichen 
(bitte bei Antwort angeben)
00-00.0-0000.00/000

Musterstadt, 
TT. Monat JJJJ

Betreffzeile, Lorem ipsum dolor sit amet
Bezugszeile 1, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 2, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 3, Lorem ipsum (optional)

Sehr geehrte Damen und Herren,

der Brieftext ist in Arial Regular, 11 Punkt mit 1-fachem  Zeilenabstand 
geschrieben.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consetetur 
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invi kasd gubergren, no sea 
voluptua. amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed At 
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd guberg-
ren, no sea takimata sanctus est.   

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. Lorem Duis autem vel eum iriure dolor in hend-
rerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla 
facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.At vero eos et 
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consetetur sadipscing 
elitr, sed diam nonumy eirmo.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. Lorem 

Mit freundlichen Grüßen

Akad. Grad, Vorname Nachname

Hausanschrift:
Ministerium
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000 
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung (optional):
Zu erreichen mit den 
Straßenbahn linien 0, 1, 2, 3

Für Besucher mit Behinderungen 
befi nden sich gekennzeichnete 
 Parkplätze bei (Ortsangabe).
Für alle Besucherparkplätze gilt: 
Bitte beim Pfortendienst melden.

* Kein Zugang für elektronisch signierte 

sowie für verschlüsselte elektronische 
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Bei Korrespondenz mit ausländischen Partnern ist eine Übersetzung des 
Absenders zulässig. Die Absenderfahne bleibt aber stets unverändert.

A	 Fremdsprachliche Übersetzung des Absenders

	 Arial Regular	 8 pt (Punkt)	 ZAB 10 pt

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Der Briefbogen  |  Mehrsprachigkeit

Briefbogen

Abbildung in 70 %

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

                    
– Per Einschreiben – o.Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

MINISTERIUM LOREM IPSUM DOLOREM
Postfach I  Straße Nr.  I  01095 Ort

Fremdsprachliche Über-
setzung des Absenders

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Ihr Zeichen
Lor/Ips

Ihre Nachricht vom
TT. Monat JJJJ

Aktenzeichen 
(bitte bei Antwort angeben)
00-00.0-0000.00/000

Musterstadt, 
TT. Monat JJJJ

Betreffzeile, Lorem ipsum dolor sit amet
Bezugszeile 1, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 2, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 3, Lorem ipsum (optional)

Sehr geehrte Damen und Herren,

der Brieftext ist in Arial Regular, 11 Punkt mit 1-fachem  Zeilenabstand 
geschrieben.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consete-
tur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invi kasd gubergren, no 
diam  voluptua. amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, 
sed At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd 
gubergren, no sea takimata sanctus est.   

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. At vero eos et accusam et justo duo dolores et 
ea rebum. Stet clita consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tem-
por invi kasd gubergren, no diam  voluptua. amet. Lorem ipsum dolor sit amet, 
consetetur sadipscing elitr, sed At vero eos et accusam et justo duo dolores et 
ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie et 
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis do-
lore te feugait nulla facilisi. Lorem At vero eos et accusam et justo duo dolores 
et ea rebum. Stet clita consetetur sadipscing elitr, sed diam n

Mit freundlichen Grüßen

Akad. Grad, Vorname Nachname
Funktionsbezeichnung

Hausanschrift:
Ministerium
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000 
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung (optional):
Zu erreichen mit den 
Straßenbahn linien 0, 1, 2, 3

Für Besucher mit Behinderungen 
befi nden sich gekennzeichnete 
 Parkplätze bei (Ortsangabe).
Für alle Besucherparkplätze gilt: 
Bitte beim Pfortendienst melden.

* Kein Zugang für elektronisch signierte 

sowie für verschlüsselte elektronische 
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LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

                    
– Per Einschreiben – o.Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

MINISTERIUM LOREM IPSUM DOLOREM
Postfach I  Straße Nr.  I  01095 Ort

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Ihr Zeichen
Lor/Ips

Ihre Nachricht vom
TT. Monat JJJJ

Aktenzeichen 
(bitte bei Antwort angeben)
00-00.0-0000.00/000

Musterstadt, 
TT. Monat JJJJ

Betreffzeile, Lorem ipsum dolor sit amet
Bezugszeile 1, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 2, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 3, Lorem ipsum (optional)

Sehr geehrte Damen und Herren,

der Brieftext ist in Arial Regular, 11 Punkt mit 1-fachem  Zeilenabstand 
geschrieben.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consetetur 
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invi kasd gubergren, no sea 
consetetur sadipscing elitr, sed consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy 
voluptua. amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed At 
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd guberg-
ren, no sea takimata sanctus est.   

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. At vero eos et accusam et justo duo dolores et 
ea rebum. Stet clita consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tem-
por invi kasd gubergren, no diam  voluptua. amet. Lorem ipsum dolor sit amet, 
consetetur sadipscing elitr, sed At vero eos et accusam et justo duo dolores et 
ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. Lorem Duis autem vel eum iriure dolor in hend-
rerit in vulputate velit esse molestie et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. 

Mit freundlichen Grüßen

Akad. Grad, Vorname Nachname

Hausanschrift:
Ministerium
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000 
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung (optional):
Zu erreichen mit den 
Straßenbahn linien 0, 1, 2, 3

Für Besucher mit Behinderungen 
befi nden sich gekennzeichnete 
 Parkplätze bei (Ortsangabe).
Für alle Besucherparkplätze gilt: 
Bitte beim Pfortendienst melden.

* Kein Zugang für elektronisch signierte 

sowie für verschlüsselte elektronische 
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Amtsbezeichnung

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung 
Der Briefbogen  |  Vermaßung

22 132,5 37,5

22

18

7,5

37,5

15

8

A Leitmarke  100 %, Breite Leitmarke 37,5 mm

 Fensterzeile Arial Regular  6/7 pt ZAB 1-fach

 Adressblock Arial Regular  11 pt ZAB 1-fach 

 Betreffzeile Arial Bold  11 pt ZAB 1-fach

E Brieftext Arial Regular, Arial Bold 11 pt ZAB 1-fach

F Dateiname Arial Regular  6 pt

 (nur in Entwurfsfassung) 

G Amtsbezeichnung Arial Bold  9 pt ZAB 10 pt

H Bezugszeichenzeile fest Arial Bold  8 pt ZAB 10 pt

 Bezugszeichenzeile Arial Regular  8 pt ZAB 10 pt

    Hausanschrift, Öffnungszeiten, Anbindung (optional)  
  Arial Bold  7 pt ZAB 9 pt

  Arial Regular  7 pt ZAB 9 pt

 E-Mail-Zusatz Arial Regular  6 pt ZAB 9 pt

X = 10 mm

Abbildung in 70 %

A





F



E









H


G
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Zum Umgang mit der Amtsbezeichnung vgl. 3 | 01 . 02

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung 
Der Briefbogen  |  Beispiel Sächsische Staatskanzlei

Briefbogen Sächsische Staatskanzlei

SÄCHSISCHE STAATSKANZLEI
01095 Dresden                    
– Per Einschreiben – o.Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de

Ihr Zeichen
Lor/Ips

Ihre Nachricht vom
TT. Monat JJJJ

Aktenzeichen 
(bitte bei Antwort angeben)
00-00.0-0000.00/000

Tgb.-Nr.
Nur bei Entwürfen

Musterstadt, 
TT. Monat JJJJ

Betreffzeile, Lorem ipsum dolor sit amet
Bezugszeile 1, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 2, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 3, Lorem ipsum (optional)

Sehr geehrte Damen und Herren,

der Brieftext ist in Arial Regular, 11 Punkt mit 1-fachem  Zeilenabstand 
geschrieben.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd con-
diam  voluptua. kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum 
dolor sit At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita 
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est.   

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. Lorem Duis autem vel eum iriure dolor in hend-
rerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla 
facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.At vero eos et 
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consetetur sadipscing 
elitr, sed diam nonumy eirmo.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. Lorem 

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann

Hausanschrift:
Sächsische Staatskanzlei
Archivstraße 1
01097 Dresden

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung optional:
Zu erreichen mit den 
Straßenbahn linien 3, 6, 7, 8, 
9, 13

Für Besucher mit Behinderungen 
befi nden sich gekennzeichnete 
 Parkplätze am Königsufer.
Für alle Besucherparkplätze 
am  Königsufer gilt: Bitte beim 
Pfortendienst melden.

* Kein Zugang für elektronisch signierte 

sowie für verschlüsselte elektronische 
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Der Staatssekretär

Abbildung in 70 %
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A	 Text startet auf Höhe 50 mm. 

B	 4-zeiliger Platz für Unterschrift

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
	Der Briefbogen  |  Zweitbogen  |  Textanordnung

Briefbogen Zweitbogen, allgemeiner Aufbau mit Blindtext

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no 
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, con-
setetur sadipscing elitr, sed consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor 
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. At vero eos et 
sanctus est. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla 
facilisi. Lorem 

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no 
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, con-
setetur sadipscing elitr, sed consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor 
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. At vero eos et 
accusam et justo duo dolores et ea rebum. .   

abore et dolore magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. At vero eos et accusam et jus-
to duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est. Duis 
autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, sim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem-
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, 
vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim 
qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue. 

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Funktionsbezeichnung
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LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

Abbildung in 70 %

B
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 Siehe Kapitel 13 Glossar
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Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Der Briefbogen  |  Zweitbogen  |  Vermaßung

22 37,5

15

8

A Leitmarke  100 %, Breite Leitmarke 37,5 mm

 Brieftext Arial Regular, Arial Bold 11 pt ZAB 1-fach 

 Dateiname Arial Regular  6 pt

 (nur in Entwurfsfassung)

 At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no 
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, con-
setetur sadipscing elitr, sed consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor 
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. At vero eos et 
sanctus est. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla 
facilisi. Lorem 

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no 
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, con-
setetur sadipscing elitr, sed consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor 
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. At vero eos et 
accusam et justo duo dolores et ea rebum. .   

abore et dolore magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. At vero eos et accusam et jus-
to duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est. Duis 
autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, sim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem-
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, 
vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim 
qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue. 

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Funktionsbezeichnung

Lo
re

m
 ip

su
m

-z
ul

et
zt

 b
ea

rb
ei

te
t v

on
 : 

R
eg

S
pr

P
ra

k2

Seite 2 von 2

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM


X = 10 mm

Abbildung in 70 %

132,5

A

Nur auf dem Zweitbogen 
läuft der Text breiter.

 3  |  01 . 07



                    
– Per Einschreiben – o.Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

MINISTERIUM LOREM IPSUM DOLOREM
Postfach I  Straße Nr.  I  01095 Ort

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Ihr Zeichen
Lor/Ips

Ihre Nachricht vom
TT. Monat JJJJ

Aktenzeichen 
(bitte bei Antwort angeben)
00-00.0-0000.00/000

Musterstadt, 
TT. Monat JJJJ

Betreffzeile, Lorem ipsum dolor sit amet
Bezugszeile 1, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 2, Lorem ipsum (optional)
Bezugszeile 3, Lorem ipsum (optional)

Sehr geehrte Damen und Herren,

der Brieftext ist in Arial Regular, 11 Punkt mit 1-fachem  Zeilenabstand 
geschrieben.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consetetur 
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invi kasd gubergren, no sea 
voluptua. amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed At 
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd guberg-
ren, no sea takimata sanctus est.   

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. Lorem Duis autem vel eum iriure dolor in hend-
rerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla 
facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.At vero eos et 
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita consetetur sadipscing 
elitr, sed diam nonumy eirmo.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feugait nulla facilisi. Lorem 

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Funktionsbezeichnung

Hausanschrift:
Ministerium
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000 
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung (optional):
Zu erreichen mit den 
Straßenbahn linien 0, 1, 2, 3

Für Besucher mit Behinderungen 
befi nden sich gekennzeichnete 
 Parkplätze bei (Ortsangabe).
Für alle Besucherparkplätze gilt: 
Bitte beim Pfortendienst melden.

* Kein Zugang für elektronisch signierte 

sowie für verschlüsselte elektronische 
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GeoSN 
Staatsbetrieb Geobasisinformation
und Vermessung Sachsen

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

(Amtsbezeichnung)

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung 
Der Briefbogen mit Zweitlogo  |  Vermaßung

22 132,5 37,5

7,5

37,5

15

8

A Leitmarke  100 %, Breite Leitmarke 37,5 mm

 Fensterzeile Arial Regular  6/7 pt ZAB 7 pt

 Adressblock Arial Regular  10 pt ZAB 1-fach 

 Betreffzeile Arial Bold  11 pt ZAB 1-fach

E Brieftext Arial Regular, Arial Bold 11 pt ZAB 1-fach

F Dateiname  Arial Regular  6 pt 

G Amtsbezeichnung Arial Bold  9 pt ZAB 10 pt

H Bezugszeichenzeile fest Arial Bold  8 pt ZAB 10 pt

 Bezugszeichenzeile Arial Regular  8 pt ZAB 10 pt

    Hausanschrift, Öffnungszeiten, Anbindung (optional)     
  Arial Bold  7 pt ZAB 9 pt

  Arial Regular  7 pt ZAB 9 pt

 E-Mail-Zusatz Arial Regular  6 pt ZAB 9 pt

 Zweitlogo  Es sind maximal drei Zweitlogos auf dem

Briefbogen zugelassen – im Freiraum mittig.

A

X = 10 mm

Abbildung in 70 %


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

E









H


G



Zweitlogos (maximal drei) 
werden mittig zwischen den 
Textblöcken platziert.
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Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Der Briefbogen mit Zweitlogo  |  Zweitbogen  |  Vermaßung

A Leitmarke  100 %, Breite Leitmarke 37,5 mm

 Brieftext Arial Regular, Arial Bold 11 pt ZAB 1-fach

 Dateiname (optional) Arial Regular  6 pt

 Auf dem Zweitbogen sind keine Zweitlogos zulässig.

22 37,5
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8


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At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no 
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, con-
setetur sadipscing elitr, sed consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor 
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata 
sanctus est. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue. 

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, 
no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, 
consetetur sadipscing elitr, sed consetetur blandit praesent luptatum zzril delenit augue 
duis invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. At vero eos et 
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren.   

abore et dolore magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. At vero eos et accusam et Duis 
autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel 
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem-
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel 
illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem 

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Funktionsbezeichnung

Seite 2 von 2

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT
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Abbildung in 70 %
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Anrede
Titel
Vorname Name
Adresse
PLZ Ort
Zusatzzeile

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

MINISTERIUM LOREM IPSUM DOLOREM
Postfach I  Straße Nr.  I  01095 Ort
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Briefbogen barrierefrei, Sehbehinderte, ca. 52 Anschl. 

Sehr geehrte Damen und Herren,

at vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. 
Stet clita consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eir-
mod tempor invi kasd gubergren, no sea takimata sanctus 
est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, 
consetetur sadipscing elitr, sed consetetur sadipscing elitr, 
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore 
magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. amet. Lorem ip-
sum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed At vero 
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita 
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est.   

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate ve-
lit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla 
facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te 
feugait nulla facilisi. Lorem ca. 880 Zeichen

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Funktionsbezeichnung

Hausanschrift:
Ministerium 
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000
BLZ 000 000 00

Ihr/-e Ansprech-
partner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Tel. 00000 000000-123
Fax 00000 000000-124

vorname.nachname@
domain.de

Ihr Zeichen
Lor/Ips

Ihre Nachricht vom
TT. Monat JJJJ

Aktenzeichen (bitte bei 
Antwort angeben) 
00-00.0-0000.00/000

Musterstadt, 
TT. Monat JJJJ

Verkehrsanbindung (optional) und Parkplatzhinweise:
eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat vel illum dolo-
re feugiat facilisis at vero ros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit

Seite 1 von 1

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung 
Der Briefbogen  |  Großdruck für Sehbehinderte  |  Vermaßung

7,5

37,5

15

A Leitmarke  100 %, Breite Leitmarke 37,5 mm

 Fensterzeile Arial Regular  6/7 pt ZAB 7 pt

 Adressblock Arial Regular  12 pt ZAB 1-fach

 Betreffzeile Arial Bold  14 pt ZAB 1-fach*

E Brieftext Arial Regular, Arial Bold 14 pt ZAB 1-fach*

F Bezugszeichenzeile Arial Narrow Regular 12 pt ZAB 14 pt

G Bezugszeichenzeile fest Arial Narrow Bold  12 pt ZAB 14 pt

H    Anbindung, Parkplatz, Hausanschrift, Öffnungszeiten (optional)  

  Arial Narrow Regular 12 pt ZAB 14 pt

  Arial Narrow Bold  12 pt ZAB 14 pt

 Dateiname Arial Regular  6 pt  

*Ausnahme aufgrund der größeren Schrift.


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Abbildung in 70 %

22 37,58132,5
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Die folgenden Regelungen gelten für die gesamte Geschäftsausstattung 
der Sächsischen Staatsverwaltung.

Unterzeichnen von Dienstpost
Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Sächsischen Staatsverwaltung 
unterzeichnen Dienstpost grundsätzlich mit Vor- und Nachname. A Für 
die Unterzeichnung sind drei bzw. vier Leerzeilen zwischen „Mit freundli-
chen Grüßen“ und dem Namen vorzusehen. Eine Erweiterung des akade-
mischen Grades um die Fachbezeichnung (z. B. Dr.-Ing.) ist zulässig. B In 
der auf den Namen folgenden Zeile wird die Funktionsbezeichnung (bspw. 
Sachbearbeiterin Presse- und Öffentlichkeitsarbeit oder Referatsleiter 
Haushalt und Innerer Dienst) aufgeführt. Staatsministerinnen und Staats-
minister, Staatssekretärinnen und Staatssekretäre, Leiterinnen und Leiter 
der Obersten, Allgemeinen, Oberen und Unteren besonderen Staatsbehör-
den sowie der Einrichtungen der Ressorts (vgl. 3 | 01 . 02) unterschreiben 
mit Vor- und Nachname ohne Amtsbezeichnung. Eine Ausnahme ist die 
E-Mail-Signatur. Amtsbezeichnungen werden nicht in andere Sprachen 

übersetzt. Funktionsbezeichnungen dürfen übersetzt werden. Andere Un-
terzeichnungsformen und -arten sind nicht zulässig.

Weitere Vorgaben
C Im Feld „Ihr/-e Ansprechpartner/-in“ sind Vor- und Nachname, ggf. 
ergänzt um den akademischen Grad, anzugeben. Die Telefon- und Tele-
faxnummer ist nach dem Muster „+49“, gefolgt von der Vorwahl ohne 
Null, gefolgt von „Rufnummer-Durchwahl“ einzutragen, z. B. +49 351 
564-0. Bei der E-Mail-Adresse werden Vor- und Nachname klein geschrie-
ben. Das Datum ist stets auszuschreiben, z. B. 1. Januar 2010. Dies gilt 
auch für den Fließtext in der Korrespondensschrift.

Es sind auf dem Briefbogen keine Piktogramme oder Logos erlaubt 
außer der definierten Leitmarke und den Zweitlogos. Auf gekennzeichne-
te Parkplätze für Behinderte, Besucherparkplätze oder Verkehrsverbindun-
gen wird ausschließlich per Text hingewiesen.

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung 
Der Briefbogen  |  Schreibregelungen

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann

Mit freundlichen Grüßen

Melanie Musterfrau

Sachbearbeiterin Presse- und Öffentlichkeitsarbeit

  

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon +49 351 564-0

Musterstadt,
1. Januar 2010

A

B

C

 Siehe Kapitel 13 Glossar

	 3  |  02 . 04



Der Einsatz der dreifarbigen Version der Visitenkarte ist folgenden In
stanzen vorbehalten: Ministerpräsident, Staatsministerinnen und Staats-
ministern, Staatssekretärinnen und Staatssekretären sowie Leiterinnen und 
Leitern der Obersten, Allgemeinen, Oberen und Unteren besonderen Staats-
behörden sowie der Einrichtungen der Ressorts. Die Ausführung in Blind-
prägung bleibt der besonderen Geschäftsausstattung des Minister
präsidenten vorbehalten. Alle weiteren Visitenkarten werden in der 
Schwarz-Weiß-Umsetzung der Leitmarke gestaltet. Die Abbildungsgröße 

und die Positionierung der Leitmarke bleiben bei allen Karten konstant. Die 
Absenderfahne ist je nach Absender variabel. Das Textfeld ist flexibel und 
kann, von unten nach oben, unterschiedliche Textmengen aufnehmen. Die 
Verwendung von Zweitlogos ist auf Visitenkarten nicht gestattet. Die Amts- 
und  Funktionsbezeichnung darf maximal zweizeilig sein. Die Funktionsbe-
zeichnung rückt nach oben, wenn die Amtsbezeichnung entfällt.

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Die Visitenkarte

Visitenkarte farbig, Vorderseite

Visitenkarte farbig, Vorderseite, ohne Amtsbezeichnung

Akad. Grad Max Mustermann
Amtsbezeichnung 
Amtsbezeichnung

Funktionsbezeichnung
Funktionsbezeichnung

Straße Nr.  |  01097 Dresden
Telefon +49 351 000-0000 
Telefax +49 351 000-0000 

Mobil +49 175 0000000 
max.mustermann@domain.de

Akad. Grad Max Mustermann
Amtsbezeichnung 
Amtsbezeichnung

Funktionsbezeichnung
Funktionsbezeichnung

Straße Nr.  |  01097 Dresden
Telefon +49 351 000-0000 
Telefax +49 351 000-0000 

Mobil +49 175 0000000 
max.mustermann@domain.de

Akad. Grad Max Mustermann
Funktionsbezeichnung
Funktionsbezeichnung

Straße Nr.  |  01097 Dresden
Telefon +49 351 000-0000 
Telefax +49 351 000-0000 

Mobil +49 175 0000000 
max.mustermann@domain.de

Referat
Zusatzzeile
Zusatzzeile
Zusatzzeile

www.sachsen.de

Referat
Zusatzzeile
Zusatzzeile
Zusatzzeile

www.sachsen.de

Referat
Zusatzzeile
Zusatzzeile
Zusatzzeile

www.sachsen.de

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

Visitenkarte einfarbig, Vorderseite

Es gelten die Schreibregeln von 3 | 02 . 04.

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

 Siehe Kapitel 13 Glossar
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LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Die Visitenkarte  |  Vermaßung

3,5

3,5

46

46

5,75

5,75

26,25

26,25

3,5

3,5

3,5

3,5

8,5

8,5

3,5

3,5

A	 Leitmarke 	 70 %, Breite Leitmarke 26,25 mm

B	 Name	 Rotis Sans Serif 65 Bold	 7,5 pt	 ZAB 8,5 pt

C	 Kontaktdaten	 Rotis Sans Serif 45 Light	 6,5 pt	 ZAB 8,5 pt 

Format: 85 x 55 mm

Akad. Grad Vorname Name
 Amtsbezeichnung 
Amtsbezeichnung

Funktionsbezeichnung
Funktionsbezeichnung

Straße Nr.  |  PLZ Ort
Telefon +49 000 000-0000 
Telefax  +49 000 000-0000 

Mobil +49 175 0000000 
vorname.name@domain.de

Akad. Grad Vorname Name
 Amtsbezeichnung 
Amtsbezeichnung

Funktionsbezeichnung
Funktionsbezeichnung

Straße Nr.  |  PLZ Ort
Telefon +49 000 000-0000 
Telefax  +49 000 000-0000 

Mobil +49 175 0000000 
vorname.name@domain.de

Fremdsprachiger  
Absender

Referat
Zusatzzeile
Zusatzzeile
Zusatzzeile

www.sachsen.de

Fremdsprachiger  
Absender

Referat
Zusatzzeile
Zusatzzeile
Zusatzzeile

www.smwk.sachsen.de

A

A

C

C

B

B
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Visitenkarte mit Subdomain



Bei den Visitenkarten ist eine zweiseitige Bedruckung in Deutsch und einer 
Zweitsprache möglich.
Bei Korrespondenz mit ausländischen Partnern ist eine Übersetzung des 
Inhaltes der Absenderfahne als Textzeile zulässig A.

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Die Visitenkarte  |  Mehrsprachigkeit

S семяз. тре бся
зненчныботитлье  
зненчныботитлье 

ботитлье, ыботи
ботитлье, ыботи

ыботи 1  |  01097 ботитлье
ботитлье +49 351 000-0000 
ботитлье +49 351 000-0000 

отитль +49 175 0000000 
ненчныб@отитль.de

Acad. Grade Max Mustermann
Title 
Title

Function
Function

Street No.  |  01097 Dresden
Phone +49 351 000-0000 

Telefax +49 351 000-0000 
Mobile +49 175 0000000 

max.mustermann@domain.de

ботитлье ыботи
ботитлье ыботи

ботитлье ыботи
ботитлье ыботи
ботитлье ыботи
ботитлье ыботи

ыботи.ботитлье.титл

Translation of the
Ministry o.e.

Additional Line
Additional Line  
Additional Line
Additional Line

www.sachsen.de

Visitenkarte kyrillische Schrift, einfarbig, fremdsprachliche RückseiteVisitenkarte englisch, einfarbig, fremdsprachliche Rückseite

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

A A
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FRANKIT      1,45 EUR
04.03.09           3D060008E

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Die Briefumschläge  |  DIN lang mit und ohne Fenster

Umschlag mit Fenster

Umschlag mit Adressaufkleber

Abbildung in 70 %

FRANKIT      1,45 EUR
04.03.09           3D060008E

Beispielhafte 
Frankierung

Format: 220 x 110 mm

                    
– Per Einschreiben – o. Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

SÄCHSISCHE STAATSKANZLEI
01095 Dresden                    
– Per Einschreiben – o. Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

 3  |  04 . 01



Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Die Briefumschläge  |  DIN C5 mit und ohne Fenster

FRANKIT      1,45 EUR
04.03.09           3D060008E

SÄCHSISCHE STAATSKANZLEI
01095 Dresden                    
– Per Einschreiben – o. Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

Umschlag mit Fenster

Abbildung in 60 %

FRANKIT      1,45 EUR
04.03.09           3D060008E

                    
– Per Einschreiben – o. Ä.
Firma
Anrede 
Vorname Name
Straße oder Postfach
PLZ Ort

Umschlag mit Adressaufkleber

Format: 162 x 229 mm

 3  |  04 . 02



Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Die Briefumschläge  |  DIN C4 mit und ohne Fenster
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Umschlag mit Fenster

Abbildung in 45 %
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Umschlag mit Adressaufkleber

Format: 229 x 324 mm
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Es gelten die Vorgaben zum Briefbogen (vgl. 3 | 01 . 02). Der Speicherpfad 
wird nur in Entwurfsfassungen angegeben. In Reinschriften entfällt er. 

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung 
Das Fax-Deckblatt  |  Vermaßung

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

                    
 

Anrede
Titel Vorname Name
Beispielfi rma
Faxnummer

                    
 

An:

Telefax

Der Faxtext ist in der Schrift Arial Regular, 11 Punkt mit 
1-fachem  Zeilenabstand  geschrieben.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet 
clita kasd gubergen, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum 
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor siten amet, consetetur sadips-
cing elitr, sed diam nonumy eirmod.

Tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed 
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et 
ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata  sanctus 
est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, sed 
diam nonumy eirmod tempor 

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Funktionsbezeichnung

Notiz:

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Musterstadt,
TT. Monat JJJJ

Hausanschrift:
Ministerium
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung 
(optional):
At vero eos et accusam et 
justo duo dolores 

Für Besucher mit Behin-
derungen befi nden sich 
gekennzeichnete  Parkplätze 
bei (Ortsangabe). Für alle 
Besucherparkplätze gilt: Bitte 
beim Pfortendienst melden.

* Kein Zugang für elektro-
nisch signierte sowie für 
verschlüsselte elektronische 
Dokumente.

X = 10 mm

Abbildung in 70 %

37,5

15

8

45

187

110,522 22

Mediengattung

Bitte Schreibregelungen 
beachten (3 | 02 . 04)

Individualisierte Angaben 
(bitte Schreibregelungen beachten)

Allgemeine Angaben

Adresse

Leitmarke mit 
Absenderfahne

 3  |  05 . 01



Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung 
Das Fax-Deckblatt  |  Platzierung der Zweitlogos

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

                    
 

Anrede
Titel Vorname Name
Beispielfi rma
Faxnummer

                    
 

An:

Telefax

Der Faxtext ist in der Schrift Arial Regular, 11 Punkt mit 
1-fachem  Zeilenabstand  geschrieben.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet 
clita kasd gubergen, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum 
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor siten amet, consetetur sadips-
cing elitr, sed diam nonumy eirmod.

Tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed 
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et 
ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata  sanctus 
est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, sed 
diam nonumy eirmod tempor 

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Funktionsbezeichnung

Notiz:

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Musterstadt,
TT. Monat JJJJ

Hausanschrift:
Ministerium
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung 
(optional):
At vero eos et accusam et 
justo duo dolores 

Für Besucher mit Behin-
derungen befi nden sich 
gekennzeichnete  Parkplätze 
bei (Ortsangabe). Für alle 
Besucherparkplätze gilt: Bitte 
beim Pfortendienst melden.

* Kein Zugang für elektro-
nisch signierte sowie für 
verschlüsselte elektronische 
Dokumente.

X = 10 mm

Abbildung in 70 %

	 3  |  05 . 02

Zweitlogos (maximal drei)  
werden mittig zwischen den  
Textblöcken platziert.



Es gelten die Vorgaben zum Briefbogen (vgl. 3 | 01 . 02). Der Speicherpfad 
wird nur in Entwurfsfassungen angegeben. In Reinschriften entfällt er. 

Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung 
Die Faxmitteilung  |  Vermaßung

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

                    
 

Anrede
Titel Vorname Name
Beispielfi rma
Faxnummer

Faxmitteilung

Betreffzeile, Lorem ipsum dolor sit amet

Sehr geehrte Damen und Herren,

der Brieftext ist in Arial Regular, 11 Punkt mit 1-fachem  Zeilenabstand 
 geschrieben.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gu-
bergen, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum 
dolor siten amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor 
invidunt ut labore et dolore magna tempor invidunt aliquyam erat, sed Lorem 
lore magna ta kasd gubergen, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor 
justo do dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sest Lorem ipsum 
dolor sit amet.   

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feuganulla facilisi. 

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Funktionsbezeichnung
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Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Musterstadt,
TT. Monat JJJJ

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon 00000 0000000-000
Telefax 00000 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Tgb.-Nr.
Nur bei Entwürfen

Musterstadt,
TT. Monat JJJJ

Ihr/e Ansprechpartner/in
Max Mustermann

E-Mail*
vorname.nachname@
behörde.de

Durchwahl
Telefon: 00000 0000000-000
Telefax: 00000 0000000-000

Ihr Zeichen
Lor/Ips

Ihre Nachricht vom
TT Monat JJJJ

Aktenzeichen 
(bitte bei Antwort angeben)
00-00.0-0000.00/000

Tgb.-Nr.
Nur bei Entwürfen

Datum
Musterstadt, Datum

Hausanschrift:
Ministerium
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung 
(optional):
At vero eos et accusam et 
justo duo dolores 

Für Besucher mit Behin-
derungen befi nden sich 
gekennzeichnete  Parkplätze 
bei (Ortsangabe). Für alle 
Besucherparkplätze gilt: Bitte 
beim Pfortendienst melden.

* Kein Zugang für elektro-
nisch signierte sowie für 
verschlüsselte elektronische 
Dokumente.

X = 10 mm

Abbildung in 70 %

37,5

15

8

45

187

132,522

Mediengattung

Anrede und 
Brieftext

Nur in Entwurfs­
fassung

Bitte Schreibregelungen 
beachten (3 | 02 . 04)

Individualisierte Angaben 
(bitte Schreibregelungen beachten)

Allgemeine Angaben

Adresse

Leitmarke mit 
Absenderfahne

 3  |  05 . 03

Drei bzw. vier 
Leerzeilen



Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung 
Das Telefax  |  Zweitbogen  |  Vermaßung

A Leitmarke  100 %, Breite Leitmarke 37,5 mm

 Brieftext Arial Regular, Arial Bold 11 pt ZAB 1-fach

 Dateiname Arial Regular  6 pt

 (nur in Entwurfsfassung)

22 37,5

40

15

8

 At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergen, 
no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor siten 
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labo-
re et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et jus-
to duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est 
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur na aliquyame nerat, 
sed diam  voluptua. At vero eos et accusam et justo do dolores et ea rebum. Stet clita 
kasd gubergren, no sest Lorem ipsum dolor sit amet.   

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergen, no 
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sitem amet, 
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore 
magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores 
et ea rebum. 

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, 
vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim 
qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feuganulla facilisi. Lorem 
ipsum dolor sit amet.

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Funktionsbezeichnung
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Seite 2 von 2

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM


X = 10 mm

Abbildung in 70 %

132,5

A

Nur auf dem Zweitbogen 
läuft der Text breiter.

 3  |  05 . 04



Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung 
Die Kurzmitteilung  |  Vermaßung

X = 10 mm

Abbildung in 70 %

Behördenkürzel Abteilungskürzel

Zusatzzeichen

Anlage

 Brief  Durchschlag  Abschrift 

 Kopie  Muster  Pläne 

 Rechnung     

Mit der Bitte um

 Kenntnisnahme  Bearbeitung  zu unserer Entlastung zurück

 Stellungnahme  Weiterleitung  zu Ihrer Information

 Rücksprache  Rückgabe  unter Hinweis auf unser Gespräch

 Anruf  Verbleib      

Anmerkungen

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann

Funktionsbezeichnung

LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

Kurzmitteilung

Hausanschrift:
Ministerium Lorem ipsum 
dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

* Kein Zugang für elektronisch signierte 

sowie für verschlüsselte elektronische 

Dokumente.

Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Telefon +49 351 0000000-000
Telefax +49 351 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Unser Zeichen
Lor/Ips

Ihr Zeichen
Lor/Ips

Ihre Nachricht vom
TT. Monat JJJJ

Aktenzeichen 
(bitte bei Antwort angeben)
00-00.0-0000.00/000

Musterstadt,
TT. Monat JJJJ

                    
Anrede
Titel
Vorname Name
Adresse
PLZ Ort

MINISTERIUM LOREM IPSUM DOLOREM
Postfach | Straße Nr. | 01095 Ort

37,5

40

15

8

45

40 40 52,522

 3  |  05 . 05



Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Die Grußkarte

Mit freundlicher Empfehlung
With compliments

Avec les meilleurs compliments

Lorem ipsum dolorem
redudat sirsi

 Straße Nr.
D–00000 Ort

Telefon +49 000 000-0000
Telefax +49 000 000-0000

lorem@sachsen.de
www.sachsen.de

X = 10 mm

Abbildung in 100 %

A Leitmarke  100 %, Breite Leitmarke 37,5 mm

 Empfehlung Rotis Semi Serif Bold 9 pt ZAB 12 pt

 Übersetzung Rotis Semi Serif Regular 9 pt ZAB 12 pt

 Absender Rotis Sans Serif Bold 7,5 pt ZAB 9,5 pt

E Adresse Rotis Sans Serif Light 6,5 pt ZAB 8,5 pt

Format: 100 x 150 mm

A

36







E

37,5

 3  |  05 . 06



Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Die Medieninformation

                    

218 / 2009

Sächsische Staatsregierung

Sperrfrist: 9. November 2009, 16.00 Uhr

Medieninformation

Mustermann: Lorem ipsum dolor sit amet Demokratie 
sed diam  voluptua. At vero eos et accusam et justo 
do dolores

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd 
gubergen, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lo-
rem ipsum dolor siten amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam no-
numy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, 
sed diam voluptua. At takimata vero eos et accusam et justo duo dolo-
res et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est 
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur na ali-
quyame nerat, sed diam  voluptua. At vero eos et accusam et justo do dolores 
et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sest Lorem ipsum dolor sit amet.   

At vero eos et accusam 

et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergen, no sea takimata 
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sitem amet, con-
setetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et 
dolore magna aliquyam erat, sed diam  voluptua. At vero eos et accusam et 
justo duo dolores et ea rebum. 

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feuganulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet.

Tinciduip eum iureet, corperat incip euis eu faci te 

Dolore feumsandrem zzril ullandio doluptat ipit nullupt atincillan henim incipis 
aute faccumsan vendit luptatiscin ex etum volorpero conse et dolutpa tuerit 
in hendiam nonsequisl exero conulla augiamcommy num dit incidunt vel utat. 
Ut wis nosto odolor sumsan henibh er in hent nullum dignis accum ad tatie 
min vulla faccumsan ex exercin hendreet, vullaor perostrud modit, sum in he-
nit nulputpat, qui erostrud eugiamcon vent aciliqu iscipit nullummodio dignit 
augait eugiam, quat. Uptat vel utat.
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Ihr/-e Ansprechpartner/-in
Max Mustermann

Durchwahl
Mobil +49 175 0000000
Telefon +49 351 0000000-000
Telefax +49 351 0000000-000

vorname.nachname@
behörde.de*

Musterstadt, 
TT. Monat JJJJ

Hausanschrift:
Ministerium
Lorem ipsum dolorem
Straße Nr.
PLZ Ort

www.sachsen.de

Öffnungszeiten:
Mo.–Fr.: 9.00–17.00 Uhr

Bankverbindung:
Name der Bank
Kto.-Nr. 00 000 000
BLZ 000 000 00

Verkehrsverbindung 
(optional):
hendrerit in vulputate velit 
esse molestie con

Für Besucher mit Behin-
derungen befi nden sich 
gekennzeichnete  Parkplätze 
bei (Ortsangabe). Für alle 
Besucherparkplätze gilt: 
Bitte beim Pfortendienst 
melden.

* Kein Zugang für elektro-
nisch signierte sowie für 
verschlüsselte elektronische 
Dokumente.Lo
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LOREM IPSUM
ELENDRE FEUGUER IUSCILIT

CONULLA CORE VULLUM

X = 10 mm

Abbildung in 70 %

37,5

15

8

45

187

132,522

Mediengattung

Information

Nur in Entwurfs­
fassung

Individualisierte Angaben 
(bitte Schreibregelungen beachten)Absender

Leitmarke mit 
Absenderfahne

Zweitlogos (maximal drei) 
werden mittig zwischen den 
Textblöcken platziert.

Als Bezeichnung der Mediengattung ist verpfl ichtend „Medieninformation“ 
anzugeben. Andere Bezeichnungen sind nicht zulässig. Die Sprecherin / der 
Sprecher gibt stets eine Mobilfunk-Telefonnummer an.
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Medieninformation

218 / 2009

Sächsische Staatsregierung 

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergen, 
no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor siten 
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labo-
re et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et jus-
to duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est 
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur na aliquyame nerat, 
sed diam  voluptua. At vero eos et accusam et justo do dolores et ea rebum. Stet clita 
kasd gubergren, no sest Lorem ipsum dolor sit amet.   

At vero eos et accusam 

Et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergen, no sea takimata sanctus est 
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sitem amet, consetetur sadipscing elitr, 
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed 
diam  voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. 

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et 
accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis 
dolore te feuganulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet.

Tat, consed eummod mincinit, www.lorem-ipsum.de vel digna consendre dolobore eu-
gue tinim venit deliqui smoloreet praesequam eugiam alisi bla am, vulputat lobor sum 
dolore dignibh er augiamcommy nullum dolobore min el ipit wisi.

Hausanschrift:
Staatsministerium 
für Wissenschaft und Kunst
Adresse 15
PLZ Ort

Zentrale:
Telefon 02345-1 23 45 
67-00
Telefax 02345-1 23 45 67-00
info@domain.de
www.domain.de

Postanschrift:
Duis autem vel eum iriure dol 
or in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie conse-
quat

Ihr/e Ansprechpartner/in
Max Mustermann
Funktion

E-Mail
max.mustermann@behörde.de

Durchwahl
Telefon: 123
Telefax: 124

LOREM IPSUM
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Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Die Medieninformation  |  Zweitbogen

A Leitmarke  100 %, Breite Leitmarke 37,5 mm

 Brieftext Arial Regular, Arial Bold 11 pt ZAB 1-fach

 Dateiname Arial Regular  6 pt

 (nur in Entwurfsfassung)

22 37,5

40

15

8




X = 10 mm

Abbildung in 70 %

132,5

A

Nur auf dem Zweitbogen 
läuft der Text breiter.
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Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Der Schreibblock  |  DIN A4 

X = 10 mm

Abbildung in 70 %

37,5

20

7

260

152,5
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Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Der Schreibblock  |  DIN A4  |  Platzierung von Zweitlogos, Online-Pfad 

Zweitlogos werden auf dem Schreibblock links oben platziert. Sie dürfen 
die Höhe X nicht überschreiten und weisen einen Abstand von 0,5 X zu-
einander auf.

Der Online-Pfad lautet immer www.sachsen.de und darf nicht verändert 
werden.

X = 10 mm

Abbildung in 70 %

0,5 X 0,5 X

www.ld-dresden.de
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Das Erscheinungsbild des Freistaates Sachsen

Geschäftsausstattung
Der Fortbildungsnachweis  |  DIN A4 

SÄCHSISCHE STAATSKANZL
EI

SÄCHSISCHE STAATSKANZL
EI

SÄ
CHSISCHE STAATSKANZL

EI

Fortbildungsnachweis

Abbildung in 70 %
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