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Digitale Medien
Die E-Mail-Signatur

Die E-Mail-Signatur wird automatisch vom Mail-System an die E-Mails
angehangt und beinhaltet die relevanten Daten des Absenders. Die E-Mail-
Signatur ist stets zu verwenden, d. h. auch bei der Beantwortung und
Weiterleitung von E-Mails. Die Trennlinie unter der Funktionsbezeichnung
hat die gleiche Lange wie der letzte Satz zum Umgang mit elektronischen
Dokumenten. Keine Zeile der Signatur darf langer als die Trennlinie sein.

In der auf den Namen folgenden Zeile wird die Funktionsbezeichnung
(ospw. Sachbearbeiterin Presse- und Offentlichkeitsarbeit oder Referats-
leiter Haushalt und Innerer Dienst) aufgefiihrt. Staatsministerinnen und
Staatsminister, Staatssekretarinnen und Staatssekretare, Leiterinnen und
Leiter der Obersten, Allgemeinen, Oberen und Unteren besonderen Staats-
behorden sowie der Einrichtungen der Ressorts unterschreiben mit Vor-
und Nachname sowie Amtsbezeichnung anstelle der Funktionsbezeich-
nung.

Funktionsbezeichnungen dirfen in andere Sprachen Ubersetzt werden.
Andere Unterzeichnungsformen und -arten sind nicht zuldssig.

Fir die E-Mail-Signatur gelten folgende Formatvorgaben:

Schriftart: Arial

Schriftschnitt: fett fiir den Namen, Standard fiir alle anderen Angaben
SchriftgréBe: 10 pt fir den Namen, 8 pt fir alle anderen Angaben
Schriftfarbe: Grau (RGB 95/95/95)

Die Website www.sachsen.de wird unterstrichen.

Die Zweitsprache ist die Sprache, die die Verfasserin [ der Verfasser in
Wort und Schrift beherrscht. Spricht die Verfasserin [ der Verfasser
mehrere Sprachen, ist grundsatzlich die englische Sprache zu
verwenden.

Akademischer Grad Vorname Nachname
Funktionsbezeichnung | Zweitsprache Funktionsbezeichnung

SACHSISCHE STAATSKANZLEI | STATE CHANCELLERY OF SAXONY
Referat | Referatsbezeichnung | Zweitsprache Referatsbezeichnung
ArchivstraBe 1 | 01097 Dresden | Postanschrift: 01095 Dresden

Tel.: +49 351 564-0000 | Fax: +49 351 564-0000 | Mobil: +49 1000 0000

vorname.name@sk.sachsen.de | www.sachsen.de

Kein Zugang fur elektronisch signierte sowie fur verschlisselte elektronische Dokumente.
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Die Leitmarke sachsen.de | VermaBung und Aufbau

Die hier abgebildete 7 Leitmarke ,Sachsen.de" ist in allen Onlinemedien
verbindlich und darf nicht verdndert werden, d. h. keine ~* Absenderfahne
oder andere Zusatze.
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PowerPoint | Der Titelmaster

= Freistaat

== SACHSEN

Titel der Prasentation
Subline

Abbildung in 60%
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PowerPoint | Der Titelmaster | VermaBung

Q Leitmarke 120 9%, Breite 45 mm
® Bildmotiv
® Oberschrift Arial 26pt  ZAB 1-fach
Unterzeile Arial Bold, Primarfarbe Griin 22 pt ~ ZAB 1-fach
45
X X
@ e Freistaat
(C) Ta) —_— SACHSEN
41
Titel der Prasentation
Subline

X=12 mm
Abbildung in 60%
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PowerPoint | Der Titelmaster | Ergénzungen
Freistaat
=5 SACHSEN

Platzierung der Zweitlogos
Abbildung in 50%

Titel der Prasentation
Subline

Ay g
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Leitmarke mit Absenderfahne
Abbildung in 50%

Titel der Préasentation
Subline

LOREM 1PSUM
FEUGUER 1USCILIT
CORE VULLUM

Freistaat

SACHSEN
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PowerPoint | Der Folienmaster | Einspaltiges Raster

Q Leitmarke 120 9%, Breite 45 mm @ Datum, Seitenzahl etc.  Arial, 60 9% K, Griin 12 pt
() FlieBtext Arial, 80 % K 16 pt  ZAB 1-fach FlieBtext wird linksbuindig gesetzt

Hervorhebung Arial Bold, Primérfarbe Griin16 pt ~ ZAB 1-fach
® Oberschrift Arial 26pt  ZAB 1-fach

Unterzeile Arial Bold, Primérfarbe Griin22 pt ~ ZAB 1-fach

Freistaat
= SACHSEN

Lorem Ipsum Headline
Subline

Landre do essim quis nos non venim non vel ip enim exerci tat nostisl dolore eriustrud
doleniam, vulputpatin ex essim incil ullandipit aliquam del in henim do eriure dipit adiamco
quatu msandit lore ea auguerat nos nullaorer ilisl dit landre dolorpe rcillam consequ ipisi.

tie coreril iliquat. Or secte duiscipisci exero con ver si tinis dip el eugait lum ver sis dolor
se dipis ad te eugiam, sis aci blan doluptat lam nim iuscillum inis dolore do ea alit.

Atum niscincil dunt at nonsequi te ex euis adip euis augait.

2 | TT.Monat JJJJ | Name des Prasentators

TFreistaat

SACHSEN

A
®

* | Lorem Ipsum Headline
Subline

2 | TT.MonatJJJJ | Name des Prasentators @

Abbildung in 45%
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PowerPoint | Der Folienmaster | Einspaltiges Raster | Kompletter Bildeinsatz
Freistaat
=5 SACHSEN

Lorem Ipsum Headline
Subline

2 | TT.MonatJJJJ | Name des Prasentators

Lorem Ipsum Headline
Subline

Freistaat

SACHSEN

2 | TT.MonatJJJJ | Name des Prasentators

Abbildung in 459%
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PowerPoint | Der Folienmaster | Zweispaltiges Raster

O Leitmarke

® FiieBtext
Hervorhebung

® Oberschrift
Unterzeile

Abbildung in 45%

120 9%, Breite 45 mm @ Datum, Seitenzahl etc.  Arial, 60 9% K, Griin 12 pt
Arial, 80 9% K 16 pt  ZAB 1-fach
Arial Bold, Primdrfarbe Griin -~ 16 pt ~ ZAB 1-fach
Arial 26 pt  ZAB 1-fach
Arial Bold, Primarfarbe Griin 22 pt ~ ZAB 1-fach
Freistaat
= SACHSEN

Lorem Ipsum Headline
Subline

1 Landre do essim quis nos non venim
1 vel ip enim exerci tat nostisl dolores

1 Eriustrud doleniam, vulputpatin ex eim
incil ullandipit aliquam del in henim
msandit lore ea auguerat nos nullaorer
ilisl dit lanm consequiipisi.

1 Tacoreril iliquat. Or secte duiscipisci
exero con ver si

1 iuscillum inis dolore do ea alit, quismod
olorper cincipi sciduisi.

2 | TT.MonatJJJJ | Name des Préasentators

Lorem desea

Lore insua exetuso

lopesa nusilasa
Nedunfeg sulschem

Lorem desea

Lore insua exetuso
lopesa nusilasa
Nedunfeg sulschem

Lorem desea

Lore insua exetuso
lopesa nusilasa
Nedunfeg sulschem

Lore insua exetus
sa Nedunfeg sulma

12

54

®

Lorem Ipsum Headline
Subline

SACHSEN

S Freistaat

107

Landre do essim quis nos non venim
vel ip enim exerci tat nostisl dolores

Eriustrud doleniam, vulputpatin ex eim
incil ullandipit aliquam del in henim
msandit lore ea auguerat nos nullaorer
ilisl dit lanm consequ ipisi.

I Tacoreril iliquat. Or secte d@cipisci
exero con ver si

iuscillum inis dolore do ea alit, quismod
olorper cincipi sciduisi.

Lorem desea

Lore insua exetuso
lopesa nusilasa
Nedunfeg sulschem

Lorem desea

Lore insua exetuso
lopesa nusilasa
Nedunfeg sulschem

Lorem desea

Lore insua exetuso
lopesa nusilasa
Nedunfeg sulschem

Lore insua exetus
sa Nedunfeg sulma

2 | TT.Monat JJJJ | Name des Prasentators @
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PowerPoint | Der Folienmaster | Dreispaltiges Raster

Q Leitmarke 120 9%, Breite 45 mm

() FlieBtext Arial, 80 % K 12 pt
Hervorhebung Arial Bold, Primdrfarbe Griin 12 pt

® Oberschrift Arial 26 pt
Unterzeile Arial Bold, Primérfarbe Griin 22 pt

@ Datum,
ZAB 1-fach
ZAB 1-fach
ZAB 1-fach
ZAB 1-fach

Seitenzahl etc.

Arial, 60 % K, Griin

12 pt

Lorem Ipsum Head
Subline

Landre do essim quis nos non venim
consequ ipisi. tie coreril iliquat. Or
secte duiscipisci exero con ver si tinis
dip el eugait lum ver sis dolor se dipis
ad te eugiam, sis.

Atum niscincil dunt at nonsequi te
ex euis adip euis augait.

6« —m—a—
0 — 1
[ - Positus
20 Filium
B Neumil
0 B psum
o1 02

line

2 | TT.MonatJJJJ | Name des Prasentators

Freistaat
= SACHSEN

Landre do essim quis nos non venim
consequ ipisi. tie coreril iliquat. Or
secte duiscipisci exero con ver si tinis
dip el eugait lum ver sis dolor se dipis
ad te eugiam, sis.

Atum niscincil dunt at nonsequi te
ex euis adip euis augait.

Lorem desea

Lore insua exetuso
lopesa nusilasa

Lorem desea Nedunfeg sulschem

Lore insua exetuso

lopesa nusilasa
Nedunfeg sulschem

Lorem desea

Lore insua exetuso
lopesa nusilasa
Nedunfeg sulschem

73

72

73

54

(C/
Lorem Ipsum Hea
Subline

ine

TFreistaat

(A) SACHSEN

52

Landre do essim quis nos non venim
lconsequ ipisi. tie coreril iliquat. Or
Isecte duiscipisci exegagon ver si tinis
dip el eugait lum ver $#dolor se dipis
lad te eugiam, sis.

[Atum niscincil dunt at nonsequi te
lex euis adip euis augait.

Landre do essim quis nos non venim
consequ ipisi. tie coreril iliquat. Or
secte duiscipisci exero con ver si tinis
dip el eugait lum ver sis dolor se dipis
ad te eugiam, sis.

/Atum niscincil dunt at nonsequi te
ex euis adip euis augait.

52
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Lorem desea

Lore insua exetuso
lopesa nusilasa

Lorem desea Nedunfeg sulschem

Lore insua exetuso

lopesa nusilasa
Nedunfeg sulschem

Lorem desea

Lore insua exetuso
lopesa nusilasa
Nedunfeg sulschem

2 | TT.MonatJJJJ | Name des Prase]
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Abbildung in 45%
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Freistaat
= SACHSEN

Lorem Ipsum Headline
Subline

I Landre do essim quis nos non venim non vel ip enim
exerci tat nostisl dolores

I Eriustrud doleniam, vulputpatin ex essim incil ullandipit
aliguam del in henim
do eriure dipit adiamco mmolor sequatu msandit lore ea
auguerat nos nullaorer ilisl dit landre dolorpe rcillam con-
sequ ipisi.

1 Tacoreril iliquat. Or secte duiscipisci exero con ver si

1 tinis dip el eugait lum ver sis dolor se dipis ad te eugiam,
sis aci blan doluptat lam nim iuscillum inis dolore do ea
alit, quismod olorper cincipi sciduisi.

2 | TT.MonatJJJJ | Name des Prasentators

Freistaat

SACHSEN

Lorem Ipsum Headline
Subline

Landre do essim quis nos non venim non vel ip enim
exerci tat nostisl dolores

Eriustrud doleniam, vulputpatin ex essim incil ullandipit
aliqguam del in henim

do eriure dipit adiamco mmolor sequatu msandit lore ea
auguerat nos nullaorer ilisl dit landre dolorpe rcillam con-
sequ ipisi.

Ta coreril iliquat. Or secte duiscipisci exero con ver si

tinis dip el eugait lum ver sis dolor se dipis ad te eugiam,
sis aci blan doluptat lam nim iuscillum inis dolore do ea
alit, quismod olorper cincipi sciduisi.

2 | TT.MonatJJJJ | Name des Prasentators

Abbildung in 45%





