
Anlage 1 
Seite 1 
 

Einwilligung des Beschäftigten in die Veröffentlichung 
von personenbezogenen Daten, Fotos, Videos und Filmen 

 
 
 
Sehr geehrte/r 
 
 
die   

Name der Schule 
 
 
möchte auch Außenstehenden einen Einblick in den Schulalltag geben. Es sollen ausgewählte Texte, Fotos, Videos und Filme 
veröffentlicht werden, die bei schulischen Veranstaltungen (zum Beispiel bei Unterrichtsprojekten, [Sport-]Wettbewerben, Schul-
ausflügen oder dem „Tag der offenen Tür“) entstehen, auf denen auch Sie abgebildet beziehungsweise im Text namentlich be-
nannt sind. Dabei werden folgende personenbezogene Daten von Ihnen veröffentlicht: 
 
 

 Name  Vorname  Funktion   
 Fotos  Video  Film   

 
 
Zu diesem Zweck möchten wir Ihre Einwilligung einholen.1 
 
 
Variante 1: Hiermit willige ich in die Veröffentlichung der genannten2 personenbezogenen Daten nur anlässlich 
 
 
  

(Veranstaltung mit Datum eintragen) 
 
 
gemäß § 6 Absatz 1 Satz 1 Buchstabe a der Datenschutz-Grundverordnung und gemäß § 22 des Kunsturhebergesetzes in den 
folgenden Medien ein: 
 
 
ODER3 
 
 
Variante 2: Hiermit willige ich in die Veröffentlichung der genannten4 personenbezogenen Daten gemäß § 6 Absatz 1 Satz 1 
Buchstabe a der Datenschutz-Grundverordnung und gemäß § 22 des Kunsturhebergesetzes in folgenden Medien ein: 
 
 
☐ örtliche Tagespresse ☐ im Schulhaus 
☐ Internetseite der Schule:  

☐ Soziale Medien:  

  
 

                                                 
1 Die nachfolgenden Angaben auf Seite 1 und 2 sind vom Beschäftigten einzutragen/auszufüllen. 
2 Die Einwilligung kann durch Streichung eines Teils der genannten Daten beschränkt werden. 
3 Bitte streichen Sie die nicht zutreffende Variante durch. 
4 Die Einwilligung kann durch Streichung eines Teils der genannten Daten beschränkt werden. 
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Die Einwilligungen gelten ab dem Datum der Unterschrift und auch über die Beendigung des Arbeits- oder Dienstverhältnisses 
hinaus. Die Einwilligungen sind freiwillig und können jederzeit, auch einzeln, mit Wirkung für die Zukunft widerrufen werden. Eine 
Kopie dieser Einwilligung und der Informationen zum Datenschutz auf den Seiten 2 und 3 wurde mir ausgehändigt. 
 
 
 
    
Ort, Datum Unterschrift des Beschäftigten 
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Informationen zum Datenschutz 
 
 
 
Wir informieren Sie zusätzlich über Folgendes: 
 
 
1. Verantwortlicher 
 
 
Name der Schule: 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
Telefon: 
E-Mail-Adresse: 
Internet-Adresse: 
 
 
2. Datenschutzbeauftragter 
 
 
Name der Schule beziehungsweise Standort des Landesamtes für Schule und Bildung, wenn dieses den Datenschutzbeauftrag-
ten stellt: 
 
 
z. Hd. Datenschutzbeauftragter 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
E-Mail-Adresse: 
 
 
3. Zweck und Rechtsgrundlage der Verarbeitung personenbezogener Daten 
 
 
Die Erhebung und Verbreitung (Veröffentlichung) von personenbezogenen Daten, wie Name und Vorname, führt die Schule im 
Rahmen ihrer Öffentlichkeitsarbeit durch. Bezweckt wird die Information von Außenstehenden über den Schulalltag und das Bil-
dungsangebot der Schule. Rechtsgrundlage für die Datenverarbeitung ist Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe a der Datenschutz-Grund-
verordnung und Ihre Einwilligung. 
 
 
4. Art und Umfang der Datenverarbeitung 
 
 
Im Rahmen der Öffentlichkeitsarbeit der Schule werden Ihre personenbezogenen Daten, soweit Sie in deren Veröffentlichung auf 
Seite 1 und 2 eingewilligt haben, wie folgt veröffentlicht: 
 

 Name  Vorname  Funktion   

 Fotos  Video  Film   
 
 
Die genannten personenbezogenen Daten werden in folgenden Medien veröffentlicht: 
 
 
☐ örtliche Tagespresse ☐ im Schulhaus 

☐ Internetseite der Schule:  

☐ Soziale Medien:  
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5. Abrufbarkeit von personenbezogenen Daten 
 
 
Fotos, Videos, Filme und andere personenbezogene Daten sind bei der Veröffentlichung im Internet weltweit abrufbar. Auf diese 
Daten kann auch über Suchmaschinen zugegriffen werden. Eine Weiterverwendung durch Dritte kann daher nicht verhindert 
werden. 
 
 
6. Speicherdauer 
 
 
Ihre personenbezogenen Daten können bis zum Widerruf der Einwilligung gespeichert werden. 
 
 
7. Betroffenenrechte 
 
 
Betroffene haben folgende Rechte: 
a) das Recht auf Auskunft, ob von der Schule personenbezogene Daten verarbeitet werden (Artikel 15 der Datenschutz-Grund-

verordnung), 
b) das Recht, von der Schule unverzüglich die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten zu verlangen (Artikel 16 der 

Datenschutz-Grundverordnung), 
c) das Recht, von der Schule unter Umständen die Löschung personenbezogener Daten zu verlangen, beispielsweise wenn 

diese nicht mehr notwendig sind (Artikel 17 der Datenschutz-Grundverordnung) oder die Einwilligung widerrufen wird, 
d) das Recht, von der Schule unter Umständen die Einschränkung der Verarbeitung von personenbezogenen Daten zu verlan-

gen (Artikel 18 der Datenschutz-Grundverordnung) und 
e) das Recht, von der Schule unter Umständen die personenbezogenen Daten des Betroffenen, die dieser der Schule bereit-

gestellt hat, zu erhalten (Artikel 20 der Datenschutz-Grundverordnung). 
 
Entsprechende Anträge sind an die Schule zu richten (Kontaktdaten siehe Nummer 1 dieser Informationen zum Datenschutz). 
 
Beschwerden hinsichtlich der Datenverarbeitung können bei der Schule, dem für die Schule zuständigen Datenschutzbeauftrag-
ten und beim Sächsischen Datenschutzbeauftragten eingereicht werden. 
 
 
Die Hinweise in Nummer 1 bis 7 habe ich zur Kenntnis genommen. 
 
 
 
    
Ort, Datum Unterschrift des Beschäftigten 
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Einwilligung des Schülers in die Veröffentlichung von 
personenbezogenen Daten, Fotos, Videos und Filmen 

 
 
 
Sehr geehrte Eltern, 
sehr geehrte/r Schüler/in, 
 
 
die   

Name der Schule 
 
 
möchte auch Außenstehenden einen Einblick in den Schulalltag geben. Es sollen ausgewählte Texte, Fotos, Videos und Filme 
veröffentlicht werden, die bei schulischen Veranstaltungen (zum Beispiel bei Unterrichtsprojekten, [Sport-]Wettbewerben, Schul-
ausflügen oder dem „Tag der offenen Tür“) entstehen, auf denen auch der Schüler abgebildet beziehungsweise im Text nament-
lich benannt ist. Dabei werden folgende personenbezogene Daten des Schülers veröffentlicht: 
 
 

 Name  Vorname  Klasse/Jahrgangsstufe   

 Fotos  Video  Film   
 
 
Zu diesem Zweck möchten wir Ihre/Deine Einwilligung einholen. 
 
 
    
Name und Vorname des Schülers Geburtsdatum des Schülers 
 
 
1Variante 1: Hiermit willige ich/willigen wir in die Veröffentlichung der genannten2 personenbezogenen Daten nur anlässlich 
 
 
  

(Veranstaltung mit Datum eintragen) 
 
 
gemäß § 6 Absatz 1 Satz 1 Buchstabe a der Datenschutz-Grundverordnung und gemäß § 22 des Kunsturhebergesetzes in den 
folgenden Medien ein: 
 
 
ODER3 
 
 
Variante 2: Hiermit willige ich/willigen wir in die Veröffentlichung der genannten4 personenbezogenen Daten gemäß § 6 Absatz 1 
Satz 1 Buchstabe a der Datenschutz-Grundverordnung und gemäß § 22 des Kunsturhebergesetzes in folgenden Medien ein: 
 
 
☐ örtliche Tagespresse ☐ im Schulhaus 

☐ Internetseite der Schule:  

☐ Soziale Medien:  
  

 

                                                 
1 Die nachfolgenden Angaben auf Seite 1 und 2 sind vom Einwilligenden einzutragen/auszufüllen. 
2 Die Einwilligung kann durch Streichung eines Teils der genannten Daten beschränkt werden. 
3 Bitte streichen Sie die nicht zutreffende Variante durch. 
4 Die Einwilligung kann durch Streichung eines Teils der genannten Daten beschränkt werden. 
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Die Einwilligungen gelten ab dem Datum der Unterschrift und auch über die Beendigung des Schulverhältnisses hinaus. Die 
Einwilligungen sind freiwillig und können jederzeit, auch einzeln, mit Wirkung für die Zukunft widerrufen werden. Eine Kopie dieser 
Einwilligung einschließlich der Informationen zum Datenschutz auf den Seiten 2 und 3 wurde mir/uns ausgehändigt. 
 
 
 
    
Ort, Datum ab Vollendung des 14. Lebensjahres: Unterschrift Schüler 
 
 
    
Ort, Datum Unterschrift des/der Personensorgeberechtigten* 
 
 
* Bei Schülern, die das vierzehnte Lebensjahr noch nicht vollendet haben, ist die Einwilligung der Personensorgeberechtigten erforderlich. Ein minder-

jähriger Schüler, der das vierzehnte Lebensjahr vollendet hat, kann selbständig einwilligen, wenn er die erforderliche Einsichtsfähigkeit besitzt. Verfügt 
er nicht über diese Einsichtsfähigkeit, bedarf es der Einwilligung der Personensorgeberechtigten. In Zweifelsfällen ist die Einwilligung sowohl des min-
derjährigen Schülers als auch der Personensorgeberechtigten notwendig. 
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Informationen zum Datenschutz 
 
 
 
Wir informieren Sie/Dich zusätzlich über Folgendes: 
 
 
1. Verantwortlicher 
 
 
Name der Schule: 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
Telefon: 
E-Mail-Adresse: 
Internet-Adresse: 
 
 
2. Datenschutzbeauftragter 
 
 
Name der Schule beziehungsweise Standort des Landesamtes für Schule und Bildung, wenn dieses den Datenschutzbeauftrag-
ten stellt: 
 
 
z. Hd. Datenschutzbeauftragter 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
E-Mail-Adresse: 
 
 
3. Zweck und Rechtsgrundlage der Verarbeitung personenbezogener Daten 
 
 
Die Erhebung und Verbreitung (Veröffentlichung) von Schülerdaten wie Name, Vorname und Klassenzugehörigkeit, führt die 
Schule im Rahmen ihrer Öffentlichkeitsarbeit durch. Bezweckt wird die Information von Außenstehenden über den Schulalltag 
und das Bildungsangebot der Schule. Rechtsgrundlage für die Datenverarbeitung ist Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe a der Daten-
schutz-Grundverordnung und Ihre/Deine Einwilligung. 
 
 
4. Art und Umfang der Datenverarbeitung 
 
 
Im Rahmen der Öffentlichkeitsarbeit der Schule werden die personenbezogenen Daten des Schülers, soweit in deren Veröffent-
lichung auf Seite 1 und 2 eingewilligt wurde, wie folgt veröffentlicht: 
 
 

 Name  Vorname  Klasse/Jahrgangsstufe   
 Fotos  Video  Film   

 
 
Die genannten personenbezogenen Daten werden in folgenden Medien veröffentlicht: 
 
 
☐ örtliche Tagespresse ☐ im Schulhaus 
☐ Internetseite der Schule:  

☐ Soziale Medien:  
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5. Abrufbarkeit von personenbezogenen Daten 
 
 
Fotos, Videos, Filme und andere personenbezogene Daten sind bei der Veröffentlichung im Internet weltweit abrufbar. Auf diese 
Daten kann auch über Suchmaschinen zugegriffen werden. Eine Weiterverwendung durch Dritte kann daher nicht verhindert 
werden. 
 
 
6. Speicherdauer 
 
 
Ihre/Deine personenbezogenen Daten können bis zum Widerruf Ihrer/Deiner Einwilligung gespeichert werden. 
 
 
7. Betroffenenrechte 
 
 
Betroffene haben folgende Rechte: 
a) das Recht auf Auskunft, ob von der Schule personenbezogene Daten verarbeitet werden (Artikel 15 der Datenschutz-Grund-

verordnung), 
b) das Recht, von der Schule unverzüglich die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten zu verlangen (Artikel 16 der 

Datenschutz-Grundverordnung), 
c) das Recht, von der Schule unter Umständen die Löschung personenbezogener Daten zu verlangen, beispielsweise wenn 

diese nicht mehr notwendig sind (Artikel 17 der Datenschutz-Grundverordnung) oder die Einwilligung widerrufen wird, 
d) das Recht, von der Schule unter Umständen die Einschränkung der Verarbeitung von personenbezogenen Daten zu verlan-

gen (Artikel 18 der Datenschutz-Grundverordnung) und 
e) das Recht, von der Schule unter Umständen die personenbezogenen Daten des Betroffenen, die dieser der Schule bereit-

gestellt hat, zu erhalten (Artikel 20 der Datenschutz-Grundverordnung). 
 
 
Entsprechende Anträge sind an die Schule zu richten (Kontaktdaten siehe Nummer 1 dieser Informationen zum Datenschutz). 
 
 
Beschwerden hinsichtlich der Datenverarbeitung können bei der Schule, dem für die Schule zuständigen Datenschutzbeauftrag-
ten und beim Sächsischen Datenschutzbeauftragten eingereicht werden. 
 
 
Die Hinweise in Nummer 1 bis 7 habe ich zur Kenntnis genommen. 
 
 
 
    
Ort, Datum ab Vollendung des 14. Lebensjahres: Unterschrift Schüler 
 
 
    
Ort, Datum Unterschrift des/der Personensorgeberechtigten* 
 
 
* Es unterschreiben dieselben Personen wie auf Seite 2. 
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Einwilligung in die Verarbeitung personenbezogener Daten 
für den Zahlungsverkehr auf dem Schulkonto 

 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
 
die   

Name der Schule 
 
 
führt im Namen des Freistaates Sachsen ein Schulkonto für den Zahlungsverkehr in schulischen Angelegenheiten. Dieses Schul-
konto kann von den Eltern des Schülers oder dem Schüler zur Überweisung von finanziellen Beiträgen zu schulischen Angele-
genheiten genutzt werden. Entstehen hierbei Überzahlungen, möchten wir Ihnen diese erstatten. Hierzu werden folgende perso-
nenbezogene Daten von Ihnen verarbeitet: 
 
 

 Name des Kontoinhabers  IBAN     
 
 
Zu diesem Zweck möchten wir Ihre Einwilligung einholen. 
 
 
Hiermit willige ich in die Verarbeitung der genannten personenbezogenen Daten zum Zwecke der Überweisung von Überzah-
lungsbeträgen ein. 
 
 
Die Einwilligung ist freiwillig und kann jederzeit mit Wirkung für die Zukunft widerrufen werden. Eine Kopie dieser Einwilligung 
einschließlich der Informationen zum Datenschutz auf den Seiten 2 und 3 wurde mir ausgehändigt. 
 
 
 
    
Ort, Datum Unterschrift 
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Informationen zum Datenschutz 
 
 
Wir informieren Sie zusätzlich über Folgendes: 
 
 
1. Verantwortlicher 
 
 
Name der Schule: 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
Telefon: 
E-Mail-Adresse: 
Internet-Adresse: 
 
 
2. Datenschutzbeauftragter 
 
 
Name der Schule beziehungsweise Standort des Landesamtes für Schule und Bildung, wenn dieses den Datenschutzbeauftrag-
ten stellt: 
 
 
z. Hd. Datenschutzbeauftragter 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
E-Mail-Adresse: 
 
 
3. Zweck und Rechtsgrundlage der Verarbeitung personenbezogener Daten 
 
 
Die personenbezogenen Daten, wie Name des Kontoinhabers und IBAN, verarbeitet die Schule zum Zwecke der Überweisung 
von Überzahlungsbeträgen. Rechtsgrundlage für die Datenverarbeitung ist Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe a der Datenschutz-
Grundverordnung und Ihre Einwilligung. 
 
 
4. Art und Umfang der Datenverarbeitung 
 
 
Folgende personenbezogene Daten von Ihnen werden verarbeitet, soweit Sie auf Seite 1 eingewilligt haben: 
 
 

 Name des Kontoinhabers  IBAN     
 
 
5. Datenspeicherung 
 
 
Ihre personenbezogenen Daten können bis zum Widerruf Ihrer Einwilligung gespeichert werden. 
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6. Betroffenenrechte 
 
 
Betroffene haben folgende Rechte: 
a) das Recht auf Auskunft, ob von der Schule personenbezogene Daten verarbeitet werden (Artikel 15 der Datenschutz-Grund-

verordnung), 
b) das Recht, von der Schule unverzüglich die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten zu verlangen (Artikel 16 der 

Datenschutz-Grundverordnung), 
c) das Recht, von der Schule unter Umständen die Löschung personenbezogener Daten zu verlangen, beispielsweise wenn 

diese nicht mehr notwendig sind (Artikel 17 der Datenschutz-Grundverordnung) oder die Einwilligung widerrufen wird, 
d) das Recht, von der Schule unter Umständen die Einschränkung der Verarbeitung von personenbezogenen Daten zu verlan-

gen (Artikel 18 der Datenschutz-Grundverordnung) und 
e) das Recht, von der Schule unter Umständen die personenbezogenen Daten des Betroffenen, die dieser der Schule bereit-

gestellt hat, zu erhalten (Artikel 20 der Datenschutz-Grundverordnung). 
 
 
Entsprechende Anträge sind an die Schule zu richten (Kontaktdaten siehe Nummer 1 dieser Informationen zum Datenschutz). 
 
 
Beschwerden hinsichtlich der Datenverarbeitung können bei der Schule, dem für die Schule zuständigen Datenschutzbeauftrag-
ten und beim Sächsischen Datenschutzbeauftragten eingereicht werden. 
 
 
Die Hinweise in Nummer 1 bis 6 habe ich zur Kenntnis genommen. 
 
 
 
    
Ort, Datum Unterschrift 
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Erklärung zum Datenschutz in der Schule 
 
 
 
Name und Vorname des Beschäftigten:   
 
 
Funktion des Beschäftigten:   
 
 
1. Erklärung zur Beachtung des Datenschutzes an Schulen 
 
 
Mir ist bekannt, dass mir die Verarbeitung personenbezogener Daten nur gestattet ist, wenn eine der in Artikel 6 Absatz 1 der 
Datenschutz-Grundverordnung genannten Bedingungen erfüllt ist. So ist die Verarbeitung personenbezogener Daten beispiels-
weise erlaubt, wenn sie für die Wahrnehmung des Erziehungs- und Bildungsauftrages erforderlich ist (Artikel 6 Absatz 1 Satz 1 
Buchstabe e der Datenschutz-Grundverordnung). Liegt kein anderer der in der Datenschutz-Grundverordnung niedergelegten 
Erlaubnisgründe vor, darf ich personenbezogene Daten nur verarbeiten, wenn der Betroffene wirksam eingewilligt hat (Artikel 6 
Absatz 1 Satz 1 Buchstabe a der Datenschutz-Grundverordnung). 
 
 
Ich bin verpflichtet, Unterlagen und Speichermedien mit personenbezogenen Daten so zu bearbeiten, zu transportieren, aufzu-
bewahren und zu entsorgen, dass Unbefugte keine Einsicht nehmen können. Die Verpflichtung gilt über die Beendigung meiner 
Tätigkeit hinaus. 
 
 
2. Zusätzliche Erklärung von Lehrern: Beachtung des Datenschutzes bei dienstlicher Nutzung privater Datenverarbei-

tungsgeräte und privater mobiler Datenträger 
 
 
Soweit ich personenbezogene Daten von Schülern oder Personensorgeberechtigten auf privaten Datenverarbeitungsgeräten ver-
arbeite oder auf privaten mobilen Datenträgern speichere, verpflichte ich mich zu folgendem Verhalten: 
a) Ich beachte zusätzlich die in Ziffer V Nummer 4 der VwV Schuldatenschutz vom 11. Juli 2018 (MBl. SMK S. XXX), in der 

jeweils geltenden Fassung, aufgeführten Maßgaben. Insbesondere stelle ich durch geeignete technisch-organisatorische 
Maßnahmen sicher, dass Unbefugte nicht auf den Datenbestand zugreifen oder diesen anderweitig einsehen können. Mit 
gleicher Sorgfalt behandle ich Ausdrucke von Datenverarbeitungsgeräten mit personenbezogenen Daten. 

b) Personenbezogene Daten von Schülern und Personensorgeberechtigten werde ich unverzüglich löschen, wenn ich sie zur 
Erfüllung meiner Aufgaben nicht mehr benötige. Die personenbezogenen Daten lösche ich grundsätzlich spätestens am 
letzten Tag des jeweiligen Schuljahres. Ich darf die genannten personenbezogenen Daten nur dann über das Schuljahres-
ende hinaus verarbeiten, wenn zwingende Gründe dies erfordern (zum Beispiel Wiederholung einer Prüfung, Dehnung einer 
Klassenstufe). Ausdrucke von Datenverarbeitungsgeräten mit personenbezogenen Daten entsorge ich so, dass Unbefugte 
keine Einsicht nehmen können. 

c) Die von mir genutzten privaten mobilen Datenträger stelle ich auf Verlangen den hierzu berechtigten Personen zu daten-
schutzrechtlichen Kontrollen in den Räumlichkeiten meiner Schule oder des Landesamtes für Schule und Bildung zur Verfü-
gung. Ich bin berechtigt, bei datenschutzrechtlichen Kontrollen anwesend zu sein, auch gemeinsam mit einer erwachsenen 
Person meines Vertrauens. Hat das Landesamt für Schule und Bildung aus wichtigem Grund die Speicherung personenbe-
zogener Daten von Schülern oder Personensorgeberechtigten auf privaten Datenverarbeitungsgeräten zugelassen und nutze 
ich private Datenverarbeitungsgeräte zur Speicherung der genannten Daten, so erstrecken sich die datenschutzrechtlichen 
Kontrollen auch auf diese Datenverarbeitungsgeräte. 

 
 
☐1 Ich versichere, dass ich zu dienstlichen Zwecken keine personenbezogenen Daten von Schülern oder Personensorgebe-

rechtigten auf privaten Datenverarbeitungsgeräten verarbeite oder auf privaten mobilen Datenträgern speichere. 
 

                                                 
1 Bitte ankreuzen, falls zutreffend. 
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Mir ist bekannt, dass Verstöße gegen die unter Nummer 1 und 2 genannten Bedingungen Dienstvergehen (auch im Sinne 
von § 3 Absatz 2 TV-L) sind, die gegebenenfalls dienst- und arbeitsrechtliche Konsequenzen haben. 
 

Schuljahr Ort, Datum Unterschrift des 
verpflichteten Beschäftigten

Unterschrift des 
Schulleiters 
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Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten des Verantwortlichen 
nach Artikel 30 Absatz 1 der Datenschutz-Grundverordnung Vorblatt

 
Angaben zum Verantwortlichen 
 
Kontaktdaten der Schule 
 
Name: 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
Telefon: 
E-Mail-Adresse: 
Internet-Adresse: 
 
Kontaktdaten des Schulleiters 
 
Anrede: 
Name, Vorname: 
Telefon: 
E-Mail-Adresse: 
 
 
Angaben zum für die Schule zuständigen Datenschutzbeauftragten 
 
Anrede: 
Name, Vorname: 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
Telefon: 
E-Mail-Adresse: 
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Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit Anlage ___ zum Vorblatt1

Datum der Anlegung: Datum der letzten Änderung: 

Verantwortliche Stelle innerhalb 
der Schule: 
 
 
Ansprechpartner: 
 
 
Telefon: 
 
E-Mail-Adresse: 

 

Bezeichnung der Verarbeitungs-
tätigkeit 
 
 
 

 

Zweck(e) der Verarbeitung  Schülerverwaltung 
 Unterrichtsplanung 
 Zeugniserstellung 
 Personalaktenführung 
  

Beschreibung der Kategorie be-
troffener Personen 

 Beschäftigte 
 Schüler 
 Personensorgeberechtigte 
 Ausbildungsbetrieb 
  

Beschreibung der Kategorien per-
sonenbezogener Daten 

Schüler 
 Stammdaten wie Name, Vorname, Ad-
resse, Geburtsdatum, Geschlecht 
 Schullaufbahndaten 
 Leistungsdaten 
 Fehlzeiten 
  

Beschäftigte 
 Stammdaten wie Name, Vorname, Ad-
resse, Geburtsdatum, Geschlecht 
 Qualifikationen 
 Fehlzeiten 
  

Personensorgeberechtigte 
 Name, Vorname 
 Kontaktdaten 
 Kontodaten 
  

Ausbildungsbetrieb 
 Kontaktdaten 
  

 

                                                 
1 Für jede Verarbeitungstätigkeit (vergleiche Artikel 2 Absatz 1, Artikel 4 Nummer 2 und 6 der Datenschutz-Grundverordnung) ist eine gesonderte Anlage 

auszufüllen. Auch für die Verarbeitung von personenbezogenen Daten auf privaten Datenverarbeitungsgeräten ist ein Verzeichnis dieser Verarbei-
tungstätigkeit anzulegen. 
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Beschreibung der Kategorien per-
sonenbezogener Daten 

Besondere Kategorien personenbezogener Daten im Sinne von Artikel 9 der Daten-
schutz-Grundverordnung: 

 personenbezogene Daten, aus denen die rassische und ethnische Herkunft hervorgeht
 personenbezogene Daten, aus denen politische Meinungen hervorgehen 
 personenbezogene Daten, aus denen religiöse oder weltanschauliche Überzeugungen 
oder die Gewerkschaftszugehörigkeit hervorgehen 
 genetische Daten 
 biometrische Daten zur eindeutigen Identifizierung einer natürlichen Person 
 Gesundheitsdaten einer natürlichen Person 
 Daten zum Sexualleben einer natürlichen Person 
 Daten der sexuellen Orientierung einer natürlichen Person 

Kategorien von Empfängern bei 
Datenübermittlung2 

 intern 
Organisationseinheit/Funktion 
 

 extern 
 
 

 Drittland oder internationale Organisation 
 
 

Übermittlung von personenbezo-
genen Daten an Drittland oder an 
internationale Organisation 
 
 
 
Nennung konkreter Datenempfän-
ger 

 Datenübermittlung findet nicht statt und ist auch nicht geplant 
 

 Datenübermittlung findet wie folgt statt: 
 
 
 

 Drittland oder internationale Organisation, Name: 
 
 
 
Dokumentation geeigneter Garantien, wenn es sich um Datenübermittlung nach Artikel 49 
Absatz 1 Unterabsatz 2 der Datenschutz-Grundverordnung handelt: 
 
 
 

Fristen für die Löschung der ver-
schiedenen Datenkategorien3 

 
 
 
 
 

 

                                                 
2 Eine Definition enthält Artikel 4 Nummer 9 der Datenschutz-Grundverordnung. 
3 Zu den Fristen siehe Verwaltungsvorschrift des Sächsischen Staatsministeriums für Kultus über Aufbewahrung und Aussonderung schulischer Unter-

lagen vom 7. Oktober 2004 (SächsABl. S. 1154), zuletzt enthalten in der Verwaltungsvorschrift vom 11. Dezember 2017 (SächsABl. SDr. S. S 409), in 
der jeweils geltenden Fassung. Ist in der Verwaltungsvorschrift über Aufbewahrung und Aussonderung schulischer Unterlagen für eine Datenkategorie 
keine Frist angegeben, legt der Verantwortliche diese fest. 
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Allgemeine Beschreibung der technischen und 
organisatorischen Maßnahmen (TOM) 

gemäß Artikel 32 Absatz 1 der Datenschutz-Grundverordnung 
Anlage ___ zum Vorblatt

1. Pseudonymisierung (zum Beispiel Verwendung von Kennziffern statt Namen) 

2. Verschlüsselung (zum Beispiel in mobilen Speichermedien) 

3. Gewährleistung der Vertraulichkeit (zum Beispiel Zugriffskontrolle, Weitergabekontrolle) 

4. Gewährleistung der Integrität (zum Beispiel Protokollierungsmaßnahmen) 

5. Gewährleistung der Verfügbarkeit 

6. Gewährleistung der Belastbarkeit der Systeme und Dienste 

7. Verfahren zur Wiederherstellung der Verfügbarkeit personenbezogener Daten nach einem physischen oder technischen 
Zwischenfall (zum Beispiel Backup-Konzept) 

8. Verfahren regelmäßiger Überprüfung, Bewertung und Evaluierung der Wirksamkeit der technischen und organisatorischen 
Maßnahmen (zum Beispiel Entwicklung eines Sicherheitskonzepts) 
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Schule  per E-Mail oder Fax 

 
E-Mail: saechsdsb@slt.sachsen.de 
 
Fax: 0351/493-5490 
 
Gegebenenfalls vorab per Telefon: 0351/493-5401 

 
An den 
Sächsischen Datenschutzbeauftragten 

  
Datum 
 

  
Telefon der Schule 
 

 
nachrichtlich an: Landesamt für Schule und Bildung 

E-Mail: poststelle@lasub.smk.sachsen.de 
 
 

Meldung Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten (Datenpanne) 
 
 
Art der Datenpanne 

 Vernichtung oder Verlust von Daten (Daten sind nicht mehr vorhanden) 
 Veränderung von Daten (Daten sind inhaltlich nicht mehr zuverlässig) 
 unbefugte Offenlegung von Daten (Daten sind nicht geschützt und Unbefugte können möglicherweise Kenntnis nehmen) 
 unbefugter Zugang zu Daten (Unbefugte haben auf Daten zugegriffen) 
  

 
 
Datum der Datenpanne: 
 
Erläuterungen zur Datenpanne 
 
 
 
 
 
 
 
 
Eingeleitete Maßnahmen 
 
 
 
 
 
 
 
 
Telefonisch vorab gemeldet 
 
am: 
 
durch: 
 
an: 
 

 
 
  
Unterschrift Schulleiter 
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Information über die Erhebung personenbezogener Daten 
mit Kenntnis oder unter Mitwirkung des Betroffenen nach 

Artikel 13 der Datenschutz-Grundverordnung 
 
Angaben zum Verantwortlichen 
 
Kontaktdaten der Schule 
 
Name: 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
Telefon: 
E-Mail-Adresse: 
Internet-Adresse: 
 
 
Angaben zum für die Schule zuständigen Datenschutzbeauftragten 
 
Name der Schule beziehungsweise Standort des Landesamtes für Schule und Bildung, wenn dieses den Datenschutzbeauf-
tragten stellt: 
 
z. Hd. Datenschutzbeauftragter 
 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
E-Mail-Adresse: 
 
 
Zwecke, für die personenbezogene Daten verarbeitet werden 
 
 
 
 
 
 
 
Rechtsgrundlage der Verarbeitung 
 

 Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe a der Datenschutz-Grundverordnung (Einwilligung) 
 Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe e der Datenschutz-Grundverordnung (rechtliche Verpflichtung der Schule, insbesondere Erfül-
lung des Erziehungs- und Bildungsauftrages) 
  

 
 
Empfänger oder Kategorien von Empfängern1 personenbezogener Daten 
 
 
 
 
 
 

 

                                                 
1 Eine Definition enthält Artikel 4 Nummer 9 der Datenschutz-Grundverordnung. 
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Ist die Übermittlung personenbezogener Daten an Drittland oder an internationale Organisation beabsichtigt? 

 ja  nein 
 
Wenn ja, ist ein Angemessenheitsbeschluss der EU-Kommission vorhanden? 

 ja  nein 
 
Verweis auf geeignete Garantien, wenn es sich um Datenübermittlung nach Artikel 46, 47 oder 49 Absatz 1 Unterabsatz 2 der 
Datenschutz-Grundverordnung handelt: 
 
Stelle, bei der eine Kopie der Garantien zu erhalten ist: 
 
 
Speicherdauer 
 
 
 
 
 
 
 
Betroffenenrechte 
 
Betroffene haben folgende Rechte: 
a) das Recht auf Auskunft, ob von der Schule personenbezogene Daten verarbeitet werden (Artikel 15 der Datenschutz-

Grundverordnung), 
b) das Recht, von der Schule unverzüglich die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten zu verlangen (Artikel 16 

der Datenschutz-Grundverordnung), 
c) das Recht, von der Schule unter Umständen die Löschung personenbezogener Daten zu verlangen, beispielsweise wenn 

diese nicht mehr notwendig sind (Artikel 17 der Datenschutz-Grundverordnung), 
d) das Recht, von der Schule unter Umständen die Einschränkung der Verarbeitung von personenbezogenen Daten zu ver-

langen (Artikel 18 der Datenschutz-Grundverordnung), 
e) das Recht, von der Schule unter Umständen die personenbezogenen Daten des Betroffenen, die dieser der Schule bereit-

gestellt hat, zu erhalten (Artikel 20 der Datenschutz-Grundverordnung), 
f) das Recht, aus Gründen, die sich aus der besonderen Situation des Betroffenen ergeben, jederzeit gegen die Verarbeitung 

sie betreffender personenbezogener Daten Widerspruch einzulegen (Artikel 21 der Datenschutz-Grundverordnung) und 
g) das Recht, die Einwilligung zu widerrufen, wenn die Verarbeitung auf Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe a oder Artikel 9 Absatz 2 

Buchstabe a der Datenschutz-Grundverordnung beruht, ohne dass die Rechtmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis 
zum Widerruf erfolgten Verarbeitung berührt wird. 

 
Entsprechende Anträge sind an die Schule zu richten. 
 
Beschwerden hinsichtlich der Datenverarbeitung können bei der Schule, dem für die Schule zuständigen Datenschutzbeauf-
tragten und beim Sächsischen Datenschutzbeauftragten eingereicht werden. 
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Die Bereitstellung der personenbezogenen Daten ist 

 gesetzlich vorgeschrieben, 
 vertraglich vorgeschrieben oder 
 für einen Vertragsabschluss erforderlich. 

 
 
Der Betroffene ist 

 verpflichtet, die personenbezogenen Daten bereitzustellen. 
 nicht verpflichtet, die personenbezogenen Daten bereitzustellen. 

 
 
Die Nichtbereitstellung hat zur Folge: 
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Information über die Erhebung personenbezogener Daten 
ohne Kenntnis oder Mitwirkung des Betroffenen nach 

Artikel 14 der Datenschutz-Grundverordnung 
 
Angaben zum Verantwortlichen 
 
Kontaktdaten der Schule 
 
Name: 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
Telefon: 
E-Mail-Adresse: 
Internet-Adresse: 
 
 
Angaben zum für die Schule zuständigen Datenschutzbeauftragten 
 
Name der Schule beziehungsweise Standort des Landesamtes für Schule und Bildung, wenn dieses den Datenschutzbeauf-
tragten stellt: 
 
z. Hd. Datenschutzbeauftragter 
 
Straße, Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort: 
E-Mail-Adresse: 
 
 
Zwecke, für die personenbezogene Daten verarbeitet werden 
 
 
 
 
 
 
 
Rechtsgrundlage der Verarbeitung 
 

 Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe e der Datenschutz-Grundverordnung (Erforderlichkeit zur Wahrnehmung einer Aufgabe, die im 
öffentlichen Interesse liegt, insbesondere Erfüllung des Erziehungs- und Bildungsauftrages) 
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Kategorien personenbezogener Daten, die verarbeitet werden 
 
 
Schüler 

 Stammdaten wie Name, Vorname, Adresse, Geburtsdatum, 
Geschlecht 
 Schullaufbahndaten 
 Leistungsdaten 
 Fehlzeiten 
 

 

 
Beschäftigte 

 Stammdaten wie Name, Vorname, Adresse, Geburtsdatum, 
Geschlecht 
 Qualifikationen 
 Fehlzeiten 
 

 
Personensorgeberechtigte 

 Name, Vorname 
 Kontaktdaten 
 Kontodaten 
 

 

 
Ausbildungsbetrieb 

 Kontaktdaten 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
Empfänger oder Kategorien von Empfängern1 personenbezogener Daten 
 
 
 
 
 
 
 
Ist die Übermittlung personenbezogener Daten an Drittland oder an internationale Organisation beabsichtigt? 

 ja  nein 
 
Wenn ja, ist ein Angemessenheitsbeschluss der EU-Kommission vorhanden? 

 ja  nein 
 
Verweis auf geeignete Garantien, wenn es sich um Datenübermittlung nach Artikel 46, 47 oder 49 Absatz 1 Unterabsatz 2 der 
Datenschutz-Grundverordnung handelt: 
 
Stelle, bei der eine Kopie der Garantien zu erhalten ist: 
 
 
Speicherdauer 
 
 
 
 
 
 

 

                                                 
1 Eine Definition enthält Artikel 4 Nummer 9 der Datenschutz-Grundverordnung. 
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Betroffenenrechte 
 
Betroffene haben folgende Rechte: 
a) das Recht auf Auskunft, ob von der Schule personenbezogene Daten verarbeitet werden (Artikel 15 der Datenschutz-

Grundverordnung), 
b) das Recht, von der Schule unverzüglich die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten zu verlangen (Artikel 16 

der Datenschutz-Grundverordnung), 
c) das Recht, von der Schule unter Umständen die Löschung personenbezogener Daten zu verlangen, beispielsweise wenn 

diese nicht mehr notwendig sind (Artikel 17 der Datenschutz-Grundverordnung), 
d) das Recht, von der Schule unter Umständen die Einschränkung der Verarbeitung von personenbezogenen Daten zu ver-

langen (Artikel 18 der Datenschutz-Grundverordnung), 
e) das Recht, von der Schule unter Umständen die personenbezogenen Daten des Betroffenen, die dieser der Schule bereit-

gestellt hat, zu erhalten (Artikel 20 der Datenschutz-Grundverordnung), 
f) das Recht, aus Gründen, die sich aus der besonderen Situation des Betroffenen ergeben, jederzeit gegen die Verarbeitung 

sie betreffender personenbezogener Daten Widerspruch einzulegen (Artikel 21 der Datenschutz-Grundverordnung) und 
g) das Recht, die Einwilligung zu widerrufen, wenn die Verarbeitung auf Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe a oder Artikel 9 Absatz 2 

Buchstabe a der Datenschutz-Grundverordnung beruht, ohne dass die Rechtmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis 
zum Widerruf erfolgten Verarbeitung berührt wird. 

 
Entsprechende Anträge sind an die Schule zu richten. 
 
Beschwerden hinsichtlich der Datenverarbeitung können bei der Schule, dem für die Schule zuständigen Datenschutzbeauf-
tragten und beim Sächsischen Datenschutzbeauftragten eingereicht werden. 
 
 
Quelle der personenbezogenen Daten 
 
 
 
 
 
 

 


